
งานท่ีให	บริการ การขอยืมวัสดุครุภัณฑ�ของเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองคลัง

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
๑. กองคลัง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร� ถึง ศุกร�
หมายเลขโทรศัพท� : 044 - 397162 (ยกเว1นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
หมายเลขโทรสาร : 044 - 397162 ตั้งแต8เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวิธีการให	บริการ
ขั้นตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ

1.ประชาชนยื่นคําร1อง 
ต8อกองคลัง

กองคลัง
   (ระยะเวลาไม8เกิน 5 นาที)

2. จนท.ตรวจสอบ วัสดุครุภัณฑ�พร1อม จัดทําบันทึก      กองคลัง
    (ระยะเวลาไม8เกิน  15  นาที)

กองคลัง
    (ระยะเวลาไม8เกิน  5  นาที)

กองคลัง
    (ระยะเวลาไม8เกิน  5  นาที)

๕. จนท.กํากับดูแล การขนย1าย กองคลัง

ระยะเวลา
ใช1ระยะเวลารวมทั้งส้ิน 30  นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือ สําเนาทะเบียนบ1าน

คู�มือสําหรับประชาชน

๔. นายกฯ หรือผู1รับมอบอํานาจ อนุมัติ 



ค�าธรรมเนียม
1. ค8าบํารุงรักษาเต1นท� ในเขตเทศบาลฯ หลังละ  500.- บาท
1. ค8าบํารุงรักษาเต1นท� นอกเขตเทศบาลฯ หลังละ  700.- บาท
2. ค8าบํารุงรักษาโตJะอเนกประสงค� ตัวละ  10.- บาท
3. ค8าบํารุงรักษาเก1าอ้ี ตัวละ  2.- บาท

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ1าการให1บริการไม8เปKนไปตามข1อตกลงที่ระบุไว1ข1างต1นสามารถติดต8อเพื่อร1องเรียนได1ที่
สํานักปลัดเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท� : 044-397162 หรือเว็บไซต�  http://www.khamtalayso.go.th



ตัวอย�างแบบฟอร+ม

เขียนที่    เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
ถนนโคกกรวด - โนนไทย นม 30280

วันที่ .............เดือน..................................... พ.ศ.....................
เร่ือง ขอยืม........................................................
เรียน นายกเทศมนตรีตําบลขามทะเลสอ

ข1าพเจ1า นาย/นาง/นางสาว ....................................................................... อยู8บ1านเลขที่................หมู8ที่ .................
บ1าน..................................................... ตําบล...................................................... อําเภอ......................................... จังหวัด............................................
หมายเลขโทรศัพท�............................................. มีความประสงค�..................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................................................................................

(ลงช่ือ)..........................................................
       (.........................................................)

เรียน ผู	อํานวยการ.................................. ความเห็นของผู	ดูแลวัสดุ - ครุภัณฑ+
       - เพื่อโปรดทราบ / พิจารณา          ...........................................................................................................
         ......................................................          ...........................................................................................................

(ลงช่ือ)....................................................... (ลงช่ือ).......................................................
       (......................................................)        (......................................................)
ตําแหน8ง...................................................... ตําแหน8ง......................................................

เรียน ปลัดเทศบาล เรียน นายกเทศมนตรี
       - เพื่อโปรดทราบ / พิจารณา        - เพื่อโปรดทราบ / พิจารณา
         ......................................................          ......................................................

(ลงช่ือ)....................................................... (ลงช่ือ).......................................................
       (......................................................)        (......................................................)
ตําแหน8ง...................................................... ตําแหน8ง......................................................

        อนุญาต และให1เก็บค8าธรรมเนียมฯ       จัดเก็บค8าธรรมเนียมฯ แล1ว ตามใบเสร็จรับเงินเล8มที่...............
        อนุญาต และยกเว1นค8าธรรมเนียมฯ       เลขที่.....................ลงวันที่.........................................
        ไม8อนุญาต เน่ืองจาก.............................

(ลงช่ือ).......................................................
       (......................................................)
ตําแหน8ง......................................................

(ลงช่ือ).......................................................
  (นายมาโนช มะลิขาว)

 ตําแหน8งนายกเทศมนตรีตําบลขามทะเลสอ

คําร	องขอยืมวัสดุ - ครุภัณฑ+ 

คําสั่งนายกเทศมนตรี งานจัดเก็บรายได	 กองคลัง


