
งานท่ีให	บริการ การขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร! ถึง ศุกร!

(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท!: 0 4439-7162 ต�อ 105 ต้ังแต�เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต! : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
                ตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ. 2522  กฎกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 กรณีผู�ได�รับใบอนุญาต
จะบอกเลิกตัวผู�ควบคุมงานท่ีได�แจ�งชื่อไว�หรือผู�ควบคุมงานจะบอกเลิกการเปSนผู�ควบคุมงานให�มีหนังสือแจ�งให�
เจ�าพนักงานท�องถ่ินทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู�ควบคุมงานผู�ได�รับใบอนุญาตต�องระงับการดําเนินการตามท่ีได�
รับอนุญาตไว�ก�อนจนกว�าจะได�มีหนังสือแจ�งชื่อและส�งหนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�ให�แก�
เจ�าพนักงานท�องถ่ินแล�ว 

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. ยื่นขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงานพร�อมเอกสารพิจารณาภายใน 1 วัน      กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร

    ประกอบการขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน  พิจารณาภายใน 2 วัน กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

3. เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจสอบการดําเนินการตามใบอนุญาตว�า กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
    ถึงข้ันตอนใดและแจ�งให�ผู�ขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงานทราบ (น.1)

    พิจารณาภายใน 2 วัน

ระยะเวลา
รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน   

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. สําเนาทะเบียนบ�านของผู�แจ�ง จํานวน   1    ฉบับ
2. สําเนาบัตรประชาชนของผู�แจ�ง จํานวน   1    ฉบับ
3. สําเนาหนังสือท่ีได�แจ�งให�ผู�ควบคุมงานคนเดิมทราบว�าได�บอกเลิกมิให�เปSน จํานวน   1    ฉบับ
  ผู�ควบคุมงานแล�วพร�อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู�ควบคุมงานคนเดิม จํานวน   1    ฉบับ
  (แบบน. 5)       
4. หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�ตามมาตรา 30            จํานวน   1    ฉบับ
   วรรคสอง (แบบ น. 8)
5. สําเนาใบอนุญาตก�อสร�างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย�ายอาคาร จํานวน   1    ฉบับ
   แล�วแต�กรณี
6. สําเนาหนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงาน (แบบ น. 7) จํานวน   1    ฉบับ

ค�าธรรมเนียม
ให�เปSนไปตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เปSนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
กองช�าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท! : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต!  http://www.khamtalayso.go.th



 
 

แบบ น.5  
หนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงานของผู�ได�รับใบอนุญาต 

มาตรา 30 วรรคหนึ่ง 
เขียนท่ี.....................................................  

วันท่ี........เดือน.............................พ.ศ.............  
เรียน...................................................เจ�าพนักงานท�องถ่ิน 
สิ่งท่ีส+งมาด�วย   สําเนาหนังสือของข�าพเจ�า  ลงวันท่ี...........เดือน...............................พ.ศ...............  

ท่ีได�แจ�งให�...............................................................................................ทราบว+าได�บอกเลิกให�เป.น 
ผู�ควบคุมงานแล�ว  จํานวน...................ฉบับ 
      ตามท่ีข�าพเจ�า.......................................................................................อยู+บ�านเลขท่ี.......................  
ตรอก/ซอย.....................................ถนน.......................................หมู+ท่ี................ตําบล/แขวง......................................  
อําเภอ/เขต................................................จังหวัด...........................................โทรศัพท4...............................................  
ทํางานท่ี...................................................โทรศัพท4..........................................ได�รับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/อ.2/อ.3    
เลขท่ี........................................................ลงวันท่ี..................เดือน..................................พ.ศ..................... ……………. 
เพ่ือทําการ............................................................................ท่ีบ�านเลขท่ี............ตรอก/ซอย.........................................  
ถนน....................................หมู+ท่ี...........ตําบล/แขวง......................................อําเภอ/เขต.............................................  
จังหวัด..................................................เป.นอาคาร......................................................................................................  
    (1) ชนิด.............................................จํานวน.................เพ่ือใช�เป.น.................................................  
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.....................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถ  จํานวน...................คัน 
    (2) ชนิด.............................................จํานวน.................เพ่ือใช�เป.น.................................................  
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.....................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถ  จํานวน...................คัน 
    (3) ชนิด.............................................จํานวน.................เพ่ือใช�เป.น.................................................  
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.....................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถ  จํานวน...................คัน 
โดยมี...................................................................................................เป.นผู�ควบคุมงาน   บัดนี้  ข�าพเจ�าฯได�บอกเลิก 
บุคคลดังกล+าวมิให�เป.นผู�ควบคุมงานต+อไปแล�วต้ังแต+วันท่ี............เดือน.........................................พ.ศ........................... 
    

ท้ังนี้ ข�าพเจ�าได�บอกเลิกเป.นหนังสือให�............................................................................................  
ผู�ควบคุมงานทราบแล�วดังสําเนาท่ีแนบมาพร�อมนี้  และขณะนี้ข�าพเจ�าได�ระงับการดําเนินการตามท่ีได�รับอนุญาตไว�
แล�ว 
 

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

                 ขอแสดงความนับถือ 
 

          (ลายมือชื่อ).......................................................ผู�ได�รับใบอนุญาต 
   (.......................................................) 

ตัวอย�างแบบฟอรม 



แบบ น.7  

หนังสือแจ�งการบอกเลิกผู�ควบคุมงานพร�อมกับการส�งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม� 

ตามมาตรา 30 วรรคสอง 

เขียนท่ี.......................................................  

วันท่ี..........เดือน....................................พ.ศ.............  

เรียน..........................................................เจ�าพนักงานท�องถ่ิน 

สิ่งท่ีส�งมาด�วย  หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�  ลงวันท่ี....เดือน.................พ.ศ........จํานวน........
ฉบับ 

ตามท่ีข�าพเจ�า............................................................อยู�บ�านเลขท่ี..........ตรอก/ซอย
.................................  

ถนน................................หมู�ท่ี........ตําบล/แขวง..........................อําเภอ/เขต........................ จังหวัด
...................................โทรศัพท/...........................................ทํางานท่ี............................................
โทรศัพท/.............................................................. 
ได�รับใบอนุญาตตามแบบ อ.๑/อ.๒/อ.๓ เลขท่ี..........................................ลงวันท่ี........เดือน.............................พ.ศ
............  
เพ่ือทําการ................................................................................................ท่ีบ�านเลขท่ี........ตรอก/ซอย
.................................  
ถนน........................................................หมู�ท่ี.........ตําบล/แขวง
.......................................................................................... 
อําเภอ/เขต..............................................จังหวัด........................................................................................เป6นอาคาร 

  (1) ชนิด.......................................................จํานวน...............เพ่ือใช�เป6
น............................................................ 
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.............................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถจํานวน............คัน 
    (2) ชนิด.......................................................จํานวน...............เพ่ือใช�เป6
น................................................................  
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.............................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถจํานวน............คัน 

  (3) ชนิด.......................................................จํานวน...............เพ่ือใช�เป6
น............................................................. 
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว.............................................มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�าออกของรถจํานวน............คัน 
โดยมี..........................................................................................เป6นผู�ควบคุมงาน  และข�าพเจ�าได�แจ�งเจ�าพนักงานท�อง
ถ่ิน 
ตามหนังสือลงวันท่ี.........เดือน......................................พ.ศ................  
บอกเลิกผู�ควบคุม/ผู�ควบคุมงานได�แจ�งข�าพเจ�าโดยหนังสือ  ลงวันท่ี..........เดือน................................พ.ศ..........บอกเลิก
การเป6นผู�ควบคุมงานนั้น 

      บัดนี้  มีความประสงค/ให�.......................................................................................เป6นผู�ควบคุมงาน
นั้น 
 �>งแต�วันท่ี.........เดือน................................พ.ศ................ต�อไป 
    ท้ังนี้  ข�าพเจ�าได�ส�งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�มาพร�อมนี้ด�วยแล�ว 
 



จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

                         ขอแสดงความนับถือ 

  (ลายมือชื่อ).......................................................ผู�ได�รับใบอนุญาต 
                          (..................................................) 

แบบ น.8  
หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�ตามมาตรา 30 วรรคสอง (แนบกับ แบบ น.7) 

 
                 เขียนท่ี……………………………………  

              วันท่ี………..เดือน………………..พ.ศ…………..  
 

โดยหนังสือฉบับนี้ข�าพเจ�า ………………………………………..ซ่ึงเป6นผู�ได�รับอนุญาตให�เป6นผู�ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว�าด�วยวิชาชีพวิศวกรรม/ให�เป6นผู�ประกอบวิชาชีพสถาปCตยกรรมควบคุมตาม
กฎหมายว�า 
ด�วยวิชาชีพสถาปCตยกรรมประเภท………………..สาขา……………. แขนง……………….ตามใบอนุญาตเลข
ทะเบียน………………..และขณะนี้ไม�ได�ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให�ประกอบวิชาชีพดังกล�าว  อายุ………..…ปE 
สัญชาติ…………อยู�บ�านเลข….…………… 
ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………หมู�ท่ี………………ตําบล/แขวง…………………..อําเภอ/
เขต……………………..จังหวัด………………………โทรศัพท/………………….ทํางานท่ี……………………………………………….
โทรศัพท/…………………….……….ยินยอมเป6นผู�ควบคุมงาน…………………………………………………….
ของ…………………………………………ท่ีบ�านเลขท่ี……………….  
ตรอก/ซอย………………………ถนน………………………………..ตําบล/แขวง……………………………… อําเภอ/
เขต………………..…….จังหวัด……………………………………ได�รับใบอนุญาตตามแบบ อ.1/ อ.2/อ.3 
เลขท่ี…………………………………………..………..…..ลงวันท่ี………เดือน…………………..……………..พ.ศ……………เป6น อาคาร 
    (1) ชนิด……………………………………….………………..จํานวน……………….เพ่ือใช�เป6
น……………..……….………..  
โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว………………………………..……….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�า – ออกของรถจํานวน……………
คัน 

(2) ชนิด……………………………………………..………..จํานวน……………….เพ่ือใช�เป6
น………………..………..……..  

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว…………………………………………….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�า – ออกของรถ
จํานวน…………คัน 

(3) ชนิด………………………………………………..……..จํานวน……………….เพ่ือใช�เป6
น………………..…………..…..  

โดยมีพ้ืนท่ี/ความยาว…………………………………………….มีท่ีจอดรถ  ท่ีกลับรถ  และทางเข�า – ออกของรถจํานวน…….…
คัน 
ต�อจากท่ีผู�ควบคุมงานคนเดิม ซ่ึงผู�ได�รับอนุญาตได�บอกเลิกมิให�เป6นผู�ควบคุมงานไปแล�ว /ผู�ควบคุมงานคนเดิมได�บอก
เลิกการเป6นผู�ควบคุมงานไปแล�ว  โดยข�าพเจ�าจะควบคุมงานวันท่ี………….เดือน………………………..……. 
พ.ศ……………….. 
จนกว�าจะทําการ……………………….……………………..แล�วเสร็จถูกต�องตามท่ีได�รับอนุญาต    

 



เพ่ือเป6นหลักฐาน ข�าพเจ�าได�ลงลายมือชื่อไว�เป6นสําคัญ 
        

   (ลายมือชื่อ)…………………………………………………ผู�ควบคุมงานคนใหม� 
     (...………………………………………………)          

                                             (ลายมือชื่อ)………………………………………….……ผู�ได�รับอนุญาต  
                                                          (………………………………………..………)          
                  (ลายมือชื่อ)…………………………………………….…..พยาน 
                                                          (..…………………….…………………..……)          
                                              (ลายมือชื่อ)…………………….…..………………………พยาน 
                                                          (..………………….…………….……………)       


