
งานท่ีให	บริการ การรับแจ�งการรื้อถอนบ�าน หรือบ�านถูกทําลาย กรณีมีผู�แจ�ง 
(ระเบียบฯ ข�อ 34 และข�อ 35)

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
๑.สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาล ท่ีเป+นท่ีตั้งของบ�าน วันจันทร- ถึง ศุกร-
โทรศัพท- : 0-4439-7175 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ตAอ 0 ต้ังแตAเวลา  08.30-16.30  น.

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู�ท่ีมีความประสงค-จะแจ�งการรื้อบ�าน หรือแจ�งบ�านถูกทําลาย (ดําเนินการแจ�งภายใน 15 วัน นับแต�วันท่ี

ท่ีได�มีการรื้อบ�าน)

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1.  รับแจ�งตามแบบพิมพ-ที่กําหนด สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. ตรวจสอบหลักฐานของผู�แจ�ง (เวลา 5 นาที)     สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

๓. ตรวจสอบวAาได�มีการร้ือบ�าน หรือบ�านถูกทําลาย สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

4. ให�นายทะเบียนจําหนAายทะเบียนบ�าน           สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

   สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�านพร�อมหมายเหตุ             
   การจําหนAายไว�

คู�มือสําหรับประชาชน



5. ดําเนินการแจ�งย�ายรายการบุคคลในทะเบียนบ�าน สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

    ตามระเบียบวAาด�วยการแจ�งย�ายท่ีอยูA
   (ข้ันตอนท่ี 3-5 ใช�ระยะเวลาดําเนินการ 10 นาที)

ระยะเวลา
1.  ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที (หมายเหตุ :  นับต้ังแตAได�รับเอกสารครบถ�วน และไมAรวมระยะเวลาการขอรับบริการ)
    และการตรวจสภาพบ�าน)
2.  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต�องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไมAนับรวมระยะเวลาท่ีต�องดําเนินการ
    การสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล�อม เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�าน
2. บัตรประจําตัวประชาชนของผู�แจ�ง (ตัวจริง)
3. หนังสือมอบหมาย (กรณีมอบหมาย)
4. บัตรประจําตัวประชาชนผู�รับมอบ (กรณีมอบหมาย)

ค�าธรรมเนียม
ไมAเสียคAาธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไมAเป+นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดตAอเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย-ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท- : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ตAอ 111  
หรือ  เว็บไซต-  http://www.khamtalayso.go.th


