
งานท่ีให	บริการ การรับสมัครเด็กนักเรียน
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ ศูนย�พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลขามทะเลสอ อําเภอขามทะเลสอ  จังหวัดนครราชสีมา

 (เจ#าหน#าท่ีคือ น.ส.จิรฐา  ขอสูงเนิน)

ขอบเขตการให	บริการ
1. ศูนย�พัฒนาเด็กเล็ก วันจันทร� ถึง ศุกร�
เทศบาลตําบลขามทะเลสอ (ยกเว#นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ต้ังแต0เวลา  08.30-16.30  น.
โทรศัพท� : 0-4439-7276  ต0อ  103

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. การตรวจสอบเอกสาร ศูนย�พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
ผู#ปกครองยื่นเอกสาร หลักฐานการสมัคร (เจ#าหน#าท่ีผู#รับผิดชอบคือ น.ส.จิรฐา  ขอสูงเนิน)
เพ่ือส0งเด็กเข#าเรียนในสถานศึกษาตามวันเวลา
และสถานท่ีเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
ประกาศกําหนด
(ระยะเวลา : 1 วันและสถานท่ีรับสมัครตามท่ีสถานศึกษา
ประกาศกําหนด

2. การพิจารณารับเด็กเข#าเรียน ศูนย�พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
(ระยะเวลาภายใน 7 วันนับจากวันปAดรับสมัคร) (เจ#าหน#าท่ีผู#รับผิดชอบคือ น.ส.จิรฐา  ขอสูงเนิน)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	    (ฉบับจริง)   (ฉบับฉําเนา)
1. สูติบัตรนักเรียนผู#สมัคร จํานวน 1 ฉบับ จํานวน 2 ฉบับ
(บิดามารดาหรือผู#ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกต#อง)

   (ฉบับจริง)   (ฉบับฉําเนา)
2. ทะเบียนบ#านของนักเรียนดามารดาหรือผู#ปกครอง จํานวน 1 ฉบับ จํานวน 2 ฉบับ
(บิดามารดาหรือผู#ปกครองของนักเรียนลงนามรับรองสําเนาถูกต#อง)

คู�มือสําหรับประชาชน



3. ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) จํานวน 1 ฉบับ จํานวน 1 ฉบับ

4. รูปถ0ายของนักเรียนผู#สมัคร จํานวน 12 รูป 

5. กรณีไม0มีสูติบัตร
(ให	ใช	เอกสารดังต�อไปนี้แทน)
(1)หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานท่ีทางราชการออก
ให#ในลักษณะเดียวกัน
(2) หากไม�มีเอกสารตาม (1) 
ให#บิดามารดาหรือผู#ปกครองทําบันทึกแจ#งประวัติบุคคลตาม
แบบฟอร�มท่ีทางเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ค�าธรรมเนียม
ไม�มีข�อมูลค�าธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ#าการให#บริการไม0เปFนไปตามข#อตกลงท่ีระบุไว#ข#างต#นสามารถติดต0อเพ่ือร#องเรียนได#ท่ี
กองการศึกษา  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท� : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต0อ 103
หรือ  เว็บไซต�  http://www.khamtalayso.go.th


