
งานท่ีให	บริการ การแจ�งก�อสร�างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ                        
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร� ถึง ศุกร�

(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท�: 0 4439-7162 ต�อ 105 ต้ังแต�เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต� : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
           ผู�ใดจะก�อสร�างอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินก็ได�  โดยแจ�งต�อเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ  เม่ือผู�รับแจ�งได�ดําเนินการแจ�งแล�ว  เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกในรับแจ�งตามแบบท่ี
เจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด  เพ่ือเปQนหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�นั้นภายในวันท่ีได�รับแจ�งในกรณีท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 39 ทวิ 
ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมาดําเนินการแก�ไขให�ถูกต�องหรือครบถ�วนภายใน 7 วัน นับแต�วันท่ีได�รับ
แจ�งคําสั่งดังกล�าวและภายใน 120 วันนับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตามมาตรา 39ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่มการก�อสร�าง
อาคารตามท่ีได�แจ�งไว�ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการก�อสร�างอาคารท่ีได�แจ�งไว�แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว�ตามมาตรา 39 ทวิ ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติ
แห�งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�
เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
ยื่นเอกสารการแจ�งก�อสร�างอาคารเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

เอกสารครบถ�วนตามมาตรา 39 ทวิ  และเจ�าพนักงานท�องถ่ิน

ตรวจพิจารณาแจ�งภายในวันที่ได�รับแจ�ง

ระยะเวลา
ระยะเวลาการพิจารณา  ถ�าผู�แจ�งได�ดําเนินการตามท่ีระบุไว�ตามมาตรา 39 ทวิ ครบถ�วนแล�ว  
เจ�าพนักงานท�องถ่ินพิจารณาออกใบแจ�งภายในวันท่ีได�รับแจ�ง  

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. สําเนาบัตรประชาชน  พร�อมรับรองสําเนา จํานวน   1    ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบ�าน    พร�อมรับรองสําเนา จํานวน   1    ฉบับ
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พร�อมรับรองสําเนา(ถ�ายห�ามย�อ หน�า-หลัง)         จํานวน   1    ฉบับ
4. แบบการแจ�งก�อสร�างอาคารตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดและ จํานวน   1    ฉบับ
กรอกข�อความให�ครบถ�วน 
5. สําเนาทุกหน�ากรณีผู�แจ�งไม�ใช�เจ�าของท่ีดินต�องมีหนังสือยินยอมของ จํานวน   1    ฉบับ
เจ�าของท่ีดินให�ก�อสร�างอาคารในท่ีดิน
6. ใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ จํานวน   1    ฉบับ
ใบอนุญาตฯฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาตให�ใช�ท่ีดินและประกอบกิจการ 
(ส�วนขยาย) พร�อมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบท�าย 
(กรณีอาคารอยู�ในนิคมอุตสาหกรรม)
7. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปZ จํานวน   1    ฉบับ
30 บาทพร�อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน   สําเนาทะเบียนบ�าน
หรือหนังสือเดินทางของผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ       
8. หนังสือยินยอมให�ชิดเขตท่ีดินต�างเจ�าของ (กรณีก�อสร�างอาคาร จํานวน   1    ฉบับ
ชิดเขตท่ีดิน) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสําเนา
ใบอนุญาตเปQนผู�ประกอบวิชาชีพสถาป\ตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 
9. หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเปQน จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 
10.หนังสือยินยอมเปQนผู�ควบคุมงานของวิศวกรผู�ควบคุมการก�อสร�าง จํานวน   1    ฉบับ
พร�อมสําเนาใบอนุญาตเปQนผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
(กรณีอาคารท่ีต�องมีวิศวกรควบคุมงาน)หนังสือยินยอมเปQน
ผู�ควบคุมงานของสถาปนิกผู�ควบคุมการก�อสร�างพร�อมสําเนา
11. ใบอนุญาตเปQนผู�ประกอบวิชาชีพสถาป\ตยกรรมควบคุม (กรณีอาคาร จํานวน   1    ฉบับ
ท่ีต�องมีสถาปนิกควบคุมงาน)  
12. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อ จํานวน   3    ชุด
พร�อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู�ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู�ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ก�อสร�างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�ของวิศวกร
ผู�คํานวณพร�อมลงนามทุกแผ�น (กรณีอาคารสาธารณะ)



13. อาคารพิเศษอาคารท่ีก�อสร�างด�วยวัสดุถาวรและทนไฟเปQนส�วนใหญ�) จํานวน   1    ฉบับ
กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู�ในบริเวณท่ีต�องมีการคํานวณให�อาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ�นดินไหวได�ตามกฎกระทรวงกําหนด
การรับน้ําหนักความต�านทานความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ีรองรับ
อาคารในการต�านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ�นดินไหว  พ.ศ. 2550 ต�อง
แสดงรายละเอียดการคํานวณการออกแบบโครงสร�าง
14. กรณีใช�หน�วยแรงเกินกว�าค�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 จํานวน   1    ฉบับ
เช�นใช�ค�า fc > 65 ksc. หรือค�า fc > 173.3 ksc. ให�แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได�
วิศวกรผู�คํานวณและผู�ขออนุญาตลงนาม   
15. กรณีอาคารท่ีเข�าข�ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต�องมีระยะ จํานวน   1    ชุด
ของคอนกรีตท่ีหุ�มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ�มเหล็กไม�น�อยกว�าท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อ
แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) ถือได�ประกอบการขออนุญาต  
16. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบปรับอากาศ  (ระดับวุฒิวิศวกร)  
17. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบไฟฟcา  (ระดับวุฒิวิศวกร)  
18. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบปcองกันเพลิงไหม�  (ระดับวุฒิวิศวกร)
19. หนังสือของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบบําบัดน้ําเสียและการระบายน้ําท้ิง  (ระดับวุฒิวิศวกร)
20. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบประปา  (ระดับวุฒิวิศวกร)
21. หนังสือรับรองของผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จํานวน   1    ฉบับ
ผู�ออกแบบระบบลิฟต�  (ระดับวุฒิวิศวกร) 

ค�าธรรมเนียม
เปQนไปตามหลักเกณฑ�ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522     
การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เปQนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
กองช�าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท� : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต�  http://www.khamtalayso.go.th



 
 
 
ใช�รูปแบบตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอกําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย�างแบบฟอรม 


