
งานท่ีให	บริการ การแจ�งเคลื่อนย�ายอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ         
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร! ถึง ศุกร!

(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท!: 0 4439-7162 ต�อ 105 ต้ังแต�เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต! : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
           ผู�ใดจะเคลื่อนย�ายอาคารโดยไม�ยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจ�าพนักงานท�องถ่ินก็ได�โดยการแจ�งต�อ
เจ�าพนักงานท�องถ่ินตามมาตรา 39 ทวิ  เม่ือผู�รับแจ�งได�ดําเนินการแล�ว เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตาม
แบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนด  เพ่ือเปQนหลักฐานการแจ�งให�แก�ผู�นั้นภายในวันท่ีได�รับแจ�งในกรณีท่ีเจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินตรวจพบในภายหลังว�าผู�แจ�งได�แจ�งข�อมูลหรือยื่นเอกสารไว�ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในมาตรา 
39 ทวิ ให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�แจ�งมาดําเนินการแก�ไขให�ถูกต�องหรือครบถ�วนภายใน 7 วันนับแต�
วันท่ีได�รับแจ�งคําสั่งดังกล�าวและภายใน 120 วันนับแต�วันท่ีได�ออกใบรับแจ�งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต�วันท่ีเริ่ม
การเคลื่อนย�ายอาคารตามท่ีได�แจ�งไว�  ถ�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินได�ตรวจพบว�าการเคลื่อนย�ายอาคารท่ีได�แจ�งไว�
แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ีได�ยื่นไว�ตามมาตรา 39 ทวิ
ไม�ถูกต�องตามบทบัญญัติแห�งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข�อบัญญัติท�องถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีหนังสือแจ�งข�อทักท�วงให�ผู�แจ�งตามมาตรา 39 ทวิทราบโดยเร็ว

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
ยื่นเอกสารการแจ�งเคลื่อนย�ายอาคาร กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามมาตรา 39 ทวิ  

และเจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจพิจารณาแจ�ง

ภายในวันที่ได�รับแจ�ง

ระยะเวลา
ระยะเวลาการพิจารณา  ถ�าผู�แจ�งได�ดําเนินการตามท่ีระบุไว�ตามมาตรา 39 ทวิ ครบถ�วนแล�ว  
เจ�าพนักงานท�องถ่ินพิจารณาออกใบแจ�งภายในวันท่ีได�รับแจ�ง  

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. บัตรประจําตัวประชาชน(กรณีบุคคลธรรมดา)/หนังสือรับรองนิติบุคคล(กรณีนิติบุคคล) จํานวน   1    ชุด
2. แบบการแจ�งเคลื่อนย�ายอาคารตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดกรอกข�อความให�ครบถ�วน จํานวน   1    ชุด
3. โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�าพร�อมเจ�าของท่ีดินลงนามรับรองสําเนา จํานวน   1    ชุด
ทุกหน�ากรณีผู�แจ�งไม�ใช�เจ�าของท่ีดินต�องมีหนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดินให�ก�อสร�างอาคาร
ในท่ีดิน  
4. กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต�องมีหนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปX 30 บาทพร�อมสําเนาบัตร จํานวน   1    ชุด
ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบ�านหรือหนังสือเดินทางของผู�มอบและผู�รับมอบอํานาจ     
5. หนังสือมอบอํานาจเจ�าของท่ีดิน (กรณีผู�ขออนุญาตไม�ใช�เจ�าของท่ีดิน) จํานวน   1    ชุด
6. สําเนาบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�านของผู�มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผู�รับมอบ จํานวน   1    ชุด
อํานาจเจ�าของท่ีดิน  (กรณีนิติบุคคลเปQนเจ�าของท่ีดิน)  
7. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเปQนผู�ประกอบวิชาชีพ จํานวน   1    ชุด
สถาปYตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปQนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
สถาปYตยกรรมควบคุม)  
8. หนังสือรับรองของวิศวกรผู�ออกแบบพร�อมสําเนาใบอนุญาตเปQนผู�ประกอบวิชาชีพ จํานวน   1    ชุด
วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปQนอาคารมีลักษณะขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
9. แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จํานวน   1    ชุด
10. รายการคํานวณโครงสร�างพร�อมลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกรผู�ออกแบบ  จํานวน   1    ชุด
11. หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปQนอาคารมีลักษณะ จํานวน   1    ชุด
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)    
12. หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีท่ีเปQนอาคารมีลักษณะ จํานวน   1    ชุด
 ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพสถาปYตยกรรมควบคุม)   

ค�าธรรมเนียม
เปQนไปตามหลักเกณฑ!ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เปQนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
กองช�าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท! : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต!  http://www.khamtalayso.go.th



 

 

ใช�รูปแบบตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอกําหนด 

 

ตัวอย�างแบบฟอรม 


