
งานท่ีให	บริการ การแจ�งถมดิน   
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร� ถึง ศุกร�

(ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)
โทรศัพท�: 0 4439-7162 ต�อ 105 ตั้งแต�เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต� : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู	ท่ีมีความประสงค#จะถมดินจะต	องปฏิบัติตามหลักเกณฑ#วิธีการและเง่ือนไข ดังน้ี
1. ผู�ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต�องตามกฎหมาย
2. ผู�ขอรับใบอนุญาตต�องมีสถานที่ เคร่ืองมือ เคร่ืองใช� ตลอดจนอุปกรณ�พร�อมที่จะดําเนินการ
3. ผู�ประกอบการจะเสนอช่ือผู�ควบคุมงาน ซึ่งจะต�องเปTนผู�มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม�ต่ํากว�าระดับประกาศนียบัตร
วิชาชีพช�างโยธาหรือช�างก�อสร�าง
4. ผู�ขอรับใบอนุญาต จะต�องเปTนผู�รับผิดชอบในการดําเนินการเองทุกเร่ือง และรับผิดชอบออกค�าใช�จ�ายเองทั้งหมด
5. ผู�ขอรับใบอนุญาตต�องปฏิบัติตามเง่ือนไข ข�อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่เทศบาลตําบลขามทะเลสอทุกประการ

ขั้นตอนและวิธีการให	บริการ
ขั้นตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. ขอรับเอกสารยื่นเร่ืองขอขุดดิน                                       กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสอบสถานท่ี กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
พิจารณาระยะเวลา 3 วัน

3. เสนอเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบหลักฐาน ระยะเวลา 2 วัน กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

4. เจ�าพนักงานท�องถ่ิน พิจารณาออกใบอนุญาตเวลา 2 วัน กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ระยะเวลา
ระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 7 วัน

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. แผนผังบริเวณที่จะทําการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดงเขตที่ดิน จํานวน   2    ฉบับ
และที่ดินบริเวณข�างเคียง พร�อมทั้งวิธีการถมดิน 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบ�านของผู�แจ�ง จํานวน   2    ฉบับ
3. สําเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ�งเปTนนิติบุคคล)  จํานวน   2    ฉบับ
4. หนังสือมอบอํานาจ สําเนาทะเบียนบ�าน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน   2    ฉบับ
(กรณีการมอบอํานาจให�ผู�อ่ืนแจ�งแทน)  
5. รายการคํานวณ จํานวน   2    ฉบับ
6. หนังสือรับรองว�าเปTนผู�ออกแบบและคํานวณการถมดิน พร�อมสําเนาบัตร จํานวน   2    ฉบับ
อนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่งานมีลักษณะขนาด
อยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม )  
7. สําเนาโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.3 เลขที่ /ส.ค.1 ที่จะทําการถมดินถ�ายสําเนา จํานวน   2    ฉบับ
หน�าหลังเท�าฉบับจริง 
8. หนังสือยินยอมของเจ�าของที่ดิน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนา จํานวน   2    ฉบับ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค�และผู�มีอํานาจ
ลงช่ือแทนนิติบุคคล เจ�าของที่ดินที่หน�วยงานที่มีอํานาจ  สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนและสําเนาทะเบียนบ�านของผู�จัดการหรือผู�แทนนิติบุคคลเจ�าของที่ดิน  
9. หนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานตามข�อ 3 สําเนาใบอนุญาตเปTน จํานวน   2    ฉบับ
ผู�ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู�ควบคุม(เฉพาะกรณีที่งานลักษณะ 
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)  
10.เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ จํานวน   2    ฉบับ

ค�าธรรมเนียม
ค�าธรรมเนียมใบแจ�งการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท
อาคาร พ.ศ. 2522     

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เปTนไปตามข�อตกลงที่ระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได�ที่
กองช�าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท� : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต�  http://www.khamtalayso.go.th



 
 

ตัวอย�างแบบฟอรม 



 
 

 



 
 

 

 


