
งานท่ีให	บริการ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช�าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร  ถึง ศุกร 

(ยกเว%นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท : 0 4439-7162 ต�อ 105 ต้ังแต�เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต  : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
             ผู%ใดจะดัดแปลงอาคารต%องได%รับใบอนุญาตจากเจ%าพนักงานท%องถ่ินโดยเจ%าพนักงานท%องถ่ินต%องตรวจ
พิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ%งคําสั่งไม�อนุญาตพร%อมด%วยเหตุผลให%ผู%ขอรับใบอนุญาตทราบ
ภายใน  45  วัน นับแต�วันท่ีได%รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปSนท่ีเจ%าพนักงานท%องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยัง
ไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได%ภายในกําหนดเวลาให%ขยายเวลาออกไปได%อีกไม�เกิน 2 คราว คราวละไม�เกิน 45วัน 
แต�ต%องมีหนังสือแจ%งการขยายเวลาและเหตุจําเปSนแต�ละคราวให%ผู%ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลา
หรือตามท่ีได%ขยายเวลาไว%นั้นแล%วแต�กรณี
ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1.ยื่นความประสงค�ดัดแปลงอาคาร ตามแบบฟอร�มกําหนด กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

พิจารณา 1 วัน

2.เจ(าหน(ากองช�างตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการ กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

คําขออนุญาตพิจารณา 2 วัน

3. เจ(าพนักงานท(องถ่ินดําเนินการตรวจสอบการใช(ประโยชน� กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ท่ีดินตามกฎหมายว�าด(วยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีก�อสร(าง

จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข(อง 

เช�น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขตปลอดภัยในการ

เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ  

พิจารณา 7 วัน

คู�มือสําหรับประชาชน



4. เจ%าพนักงานท%องถ่ินตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณา กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
ออกใบอนุญาต   (อ.1) และแจ%งให%ผู%ขอมารับใบอนุญาต

ดัดแปลงอาคาร (น.1)  พิจารณา 35 วัน

ระยะเวลา
ระยะเวลาการพิจารณา  45 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. สําเนาบัตรประชาชน    พร%อมรับรองสําเนา จํานวน   1    ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบ%าน    พร%อมรับรองสําเนา จํานวน   1    ฉบับ
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พร%อมรับรองสําเนา(ถ�ายห%ามย�อ หน%า-หลัง)                  จํานวน   1    ฉบับ
4. ใบอนุญาตฉบับเดิม ตัวจริง    จํานวน   1    ฉบับ
5. แบบแปลนท่ีได%รับอนุญาตจากเทศบาลฯ  จํานวน   1    ฉบับ
6. หนังสือยินยอมชิดเขต                    จํานวน   1    ฉบับ
7. หนังสือรับรองการออกแบบของวิศวกร/สถาปนิกพร%อมอย�างละ    จํานวน   1    ฉบับ
8. รายการคํานวณโครงสร%าง จํานวน   1    ชุด
9.หนังสือรับรองการควบคุมงานของวิศวกร/สถาปนิกอย�างละ                              จํานวน   1    ฉบับ
กรณีผู%ยื่นขอรับรองเปSนนิติบุคคล ให%แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                        

ค�าธรรมเนียม
1.ใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  10  บาท
2.ค�าธรรมเนียม  (กรณีท่ีพักอาศัย) ตารางเมตรละ 0.50 บาท

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ%าการให%บริการไม�เปSนไปตามข%อตกลงท่ีระบุไว%ข%างต%นสามารถติดต�อเพ่ือร%องเรียนได%ท่ี
กองช�าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท  : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต   http://www.khamtalayso.go.th



 

 

 

 

ตัวอย�างแบบฟอรม 



 

 

 



 

 
 



 

 



 


