
งานท่ีให	บริการ การขอใบรับรองการก
อสร�าง ดัดแปลง หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 32
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช
าง  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
กองช�าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร$ ถึง ศุกร$

(ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท$: 0 4439-7162 ต
อ 105 ต้ังแต
เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.
เว็บไซต$ : http:// www.khamtalayso.go.th

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
       ใบอนุญาตก
อสร�าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย�ายอาคาร จะมีอายุตามท่ีกําหนดไว�ในใบอนุญาตท
านั้น 
ถ�าผู�ได�รับใบอนุญาตมีความประสงค$จะขอต
ออายุใบอนุญาตจะต�องยื่นคําขอต
ออายุใบอนุญาตต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน
ก
อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ

คู�มือสําหรับประชาชน

ก
อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ
       ถ�าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหาย ให�แจ�งความ แล�วนําใบรับแจ�งความนั้นไปยื่นต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน เพ่ือขอ
ใบแทนใบอนุญาตนั้น
       ถ�าใบอนุญาตใดๆ ชํารุดในสาระสําคัญ ให�นําใบอนุญาตท่ีชํารุดนั้นไปยื่นต
อเจ�าพนักงานท�องถ่ิน เพ่ือขอใบ
แทนใบอนุญาตนั้น

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. แจ�งให�พนักงานท�องถ่ินทราบ โดยยื่นแบบฟอร$มตามที่                 กองช
าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
เจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดพร�อมทั้งเอกสารประกอบการ

ขออนุญาตในกรณีนี้ผู�ออกแบบอาคารทั้งวิศวกร และสถาปนิก 

ต�องรับรองพร�อมทั้งแจ�งวันเร่ิมต�นและวันสิ้นสุดการดําเนิน

การดังกล
าว  พิจารณา 1 วัน

2. ชําระค
าธรรมเนียมเม่ือดําเนินการตามข�อ 1 แล�ว เจ�าพนักงาน กองช
าง   เทศบาลตําบลขามทะเลสอ
ท�องถ่ินจะออกใบรับแจ�ง เพื่อเปUนหลักฐานการแจ�งภายใน

วันที่ได�รับแจ�ง เม่ือเจ�าของอาคารได�รับใบแจ�งแล�วสามารถ

ดําเนินการก
อสร�าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย�าย

อาคารได�  พิจารณา 1 วัน



ระยะเวลา
ระยะเวลาการพิจารณา  2 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  พร�อมรับรองสําเนา จํานวน   1    ฉบับ
 2. สําเนาทะเบียนบ�าน   พร�อมรับรองสําเนา  จํานวน   1    ฉบับ
3. สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน พร�อมรับรองสําเนา (ถ
ายจากตัวจริง)                          จํานวน   1    ฉบับ
4. ใบอนุญาตฉบับจริง     จํานวน   1    ฉบับ
5. แบบแปลนท่ีได�รับอนุญาต จํานวน   1    ฉบับ
   กรณีผู�ยื่นขอรับรองเปUนนิติบุคคล ให�แนบหนังสือรับรองนิติบุคคล                      จํานวน   1    ฉบับ

ค�าธรรมเนียม
1. ต
ออายุใบอนุญาตก
อสร�าง      ฉบับละ  20  บาท
2. ต
ออายุใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  10  บาท2. ต
ออายุใบอนุญาตดัดแปลง       ฉบับละ  10  บาท
3. ต
ออายุใบอนุญาตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บาท
4. ต
ออายุใบอนุญาตเคลื่อนย�าย ฉบับละ  10  บาท

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม
เปUนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต
อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
กองช
าง เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท$ : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต
อ ๑๐5  
หรือ  เว็บไซต$  http://www.khamtalayso.go.th



 

 

 

 

ตัวอย�างแบบฟอรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


