
งานท่ีให	บริการ การรับแจ�งการเกิดเกินกําหนด (ระเบียบฯ ข�อ 57)
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
๑.สํานักทะเบียนท�องท่ีท่ีบิดา มารดา หรือผู�ปกครองโดยวันจันทร, ถึง ศุกร,
ชอบด�วยกฎหมายของเด็กท่ีเกิดมีชื่อในทะเบียนบ�าน (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรศัพท, : 0-4439-7175 ต้ังแต<เวลา  08.30-16.30  น.
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต<อ 0

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
1.  ระยะเวลาการแจ�ง ต้ังแต<พ�นกําหนด 15 วัน นับแต<วันท่ีเกิด
2.  ผู�แจ�ง ได�แก< 1)  บิดา มารดา หรือผู�ปกครอง กรณีบุคคลท่ีจะแจ�งการเกิดยังไม<บรรลุนิติภาวะ
                  2)  ผู�ท่ียังไม<ได�แจ�งการเกิด แจ�งการเกิดด�วยตนเอง

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1.  ตรวจสอบความถูกต�องของหลักฐานของผู�แจ�ง สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. กรณีนายทะเบียนที่รับแจ�งมิใช<นายทะเบียนแห<งที่ที่ สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

บุคคลนั้นเกิด ให�นายทะเบียนตรวจหนังสือรับรองการ
เกิด (ท.ร.1/1) หรือผลการตรวจดีเอ็นเอ ท่ีตรวจพิสูจน,
จากหน<วยงานของรัฐหรือสถาบันท่ีมีความน<าเชื่อถือ ซ่ึง
แสดงความสัมพันธ,การเปNนบิดาหรือมารดาของบุคคลท่ี
เกิดและสําเนาทะเบียนบ�านท่ีปรากฏชื่อ บิดา มารดา 
หรือผู�ปกครอง ของท่ีเกิดซ่ึงต�องเปNนทะเบียนในเขต
ท�องท่ีสํานักทะเบียนท่ีแจ�งเกิด

๓. ตรวจสอบรายการบุคคลในฐานข�อมูลการทะเบียน สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ราษฎรว<ามีการแจ�งการเกิดและมีรายการบุคคลของคน
ท่ีเกิดในทะเบียนบ�านแห<งอ่ืนหรือไม<

คู�มือสําหรับประชาชน



4. เปรียบเทียบปรับ กรณีการแจ�งเกิดภายใน 1 ปQ นับ สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

แต<วันท่ีพ�นระยะเวลาท่ีกฎหมายกําหนดให�แจ�ง (15 วัน
หรือ 30 วัน แล�วแต<กรณี)

5. ออกใบรับแจ�ง (ท.ร.100) ให�กับผู�แจ�งการเกิด สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

  (ข้ันตอนท่ี 1,3-5 ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที)

6. ถ�าเด็กท่ีขอแจ�งเกิดมีอายุตั้งแต< 7 ปQข้ึนไป ให� สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

รวบรวมหลักฐานและเสนอความเห็นไปยังนายอําเภอ
ท�องท่ีภายใน 60 วันนับต้ังแต<วันท่ีได�รับแจ�งการเกิด 
เพ่ือพิสูจน,สถานการณ,เกิดและสัญชาติ โดยให�สรุป
ความเห็นพร�อมระบุเหตุผลประกอบว<าบุคคลท่ีขอแจ�ง
การเกิดเปNนผู�เกิดในราชอาณาจักรหรือไม< และเปNนผู�มี
สัญชาติไทย หรือไม<ได�สัญชาติไทยหรือไม< สามารถ
ยืนยันสถานะ การเกิดและสัญชาติของผู�ท่ีเกิด

7. นายอําเภอพิจารณาภายใน 30 วัน สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

8.  ถ�าผลพิสูจน,สถานะการเกิด และสัญชาติปรากฏว<า สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

บุคคลท่ีแจ�งการเกิดเปNนผู�ท่ีเกิดในราชอาณาจักรและ
เปNนผู�มีสัญชาติไทยให�นายทะเบียนออกสูติบัตร (ท.ร.2)
ให�แก<ผู�แจ�ง

9.  เพ่ิมชื่อเด็กเข�าในทะเบียนบ�าน ท.ร.14 หรือ สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ทะเบียนบ�านกลาง ท.ร.14 แล�วแต<กรณี (ระยะเวลา
ดําเนินการท้ังหมด 90 วัน)



10.  ถ�าผลการพิจารณาปรากฏว<าบุคคลท่ีแจ�งการเกิด สํานักทะเบียนท
องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ไม<ได�เกิดในราชอาณาจักรและไม<ได�สัญชาติไทยหรือไม<
อาจพิสูจน,สถานะการเกิดและสัญชาติของบุคคล
ดังกล<าวได� ให�นายทะเบียนจัดทําทะเบียนประวัติ    
(ท.ร.38 ก) ให�บุคคลนั้นเปNนบุคคลประเภท 0 โดยใช�
เลขท่ีบ�านของบิดา มารดา หรือผู�ปกครอง

ระยะเวลา
ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน
(หมายเหตุ : ดําเนินการโดยใช�กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ,และวิธีการพิสูจน,สถานการณ,เกิดและสัญชาติของเด็กซ่ึงถูกทอดท้ิง 
เด็กเร<ร<อน หรือเด็กท่ีไม<ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดท้ิง พ.ศ. 2551 ซ่ึงกําหนดให�ใช�ความละเอียดรอบคอบ
ในการตรวจสถานะ สัญชาติ ของผู�เกิด)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. บัตรประจําตัวผู�แจ�ง
2. บัตรประจําตัว หรือใบสําคัญประจําตัวคนต<างด�าว ของบิดา มารดา หรือผู�ปกครองของเด็ก (ถ�ามี)
3. สําเนาทะเบียนบ�าน (ท.ร.14) ท่ีมีชื่อบิดา มารดา หรือผู�ปกครองของเด็ก (ถ�ามี)
4. รูปถ<ายของเด็ก ขนาด 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป
5. หนังสือมอบอํานาจ (ถ�ามี)
6. หนังสือรับรองการเกิด ตามแบบ ท.ร.1/1 (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล)

ค�าธรรมเนียม
ไม<เสียค<าธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม<เปNนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต<อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย,ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท, : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต<อ 111  
หรือ  เว็บไซต,  http://www.khamtalayso.go.th


