
งานท่ีให	บริการ การรับแจ�งเกิด (เกิดในบ�าน,นอกบ�าน) อาคารท่ีมีเลขท่ี 
รวมถึงสถานพยาบาลท�องท่ีท่ีเกิด (ระเบียบฯ ข�อ 52 และข�อ 54) 

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

ขอบเขตการให	บริการ
สถานท่ี / ช�องทางให	บริการ ระยะเวลาเป ดให	บริการ
๑. สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาล ท่ีเด็กเกิด วันจันทร, ถึง ศุกร,
โทรศัพท, : 0-4439-7175 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต?อ 0 ต้ังแต?เวลา  08.30-16.30  น.

หลักเกณฑ# วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู�แจ�ง ได�แก? 1.  กรณีเกิดในบ�าน บิดา หรือมารดา หรือเจ�าบ�านท่ีเด็กเกิด หรือผู�ท่ีได�รับมอบหมายจากบิดา
              2.  กรณีเกิดนอกบ�าน บิดา หรือมารดา หรือผู�ท่ีได�รับมอบหมายจากบิดา หรือมารดา

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1.  ตรวจสอบความถูกต�องของหลักฐานของผู�แจ�ง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. ตรวจสอบรายการบุคคลของเด็กที่แจ�งเกิดกับ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

    ฐานข�อมูลการทะเบียนราษฎรว?าเด็กมีชื่ออยู?ในทะเบียน

    บ�านแห?งอ่ืนหรือไม?

๓. ลงรายการในสูติบัตร (ท.ร.1 สําหรับคนซ่ึงมีสัญชาติ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

    ไทย ท.ร.3 สําหรับบุตรของคนไทยซ่ึงไม?มีสัญชาติไทย 

   หรือ ท.ร.031 สําหรับคนต?างด�าวหลบหนีเข�าเมือง)

4. เพ่ิมชื่อในทะเบียนบ�านและสําเนาทะเบียนบ�านฉบับ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

  เจ�าบ�านท่ีเด็กเกิด (ท.ร.14 หรือ ท.ร.13 แล�วแต?กรณี) 
   หรือทะเบียนประวัติ (ท.ร.38ก) กรณีบุตรของคนต?าง
   ด�าวหลบหนีเข�าเมือง

คู�มือสําหรับประชาชน



5. มอบสูติบัตร ตอนท่ี 1 และหลักฐานประกอบการ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

   แจ�ง คืนให�ผู�แจ�ง (ข้ันตอนท่ี 1-5 ระยะเวลาดําเนินการ 
   15 นาที)

ระยะเวลา
1.  ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต?ได�รับเอกสารครบถ�วน และไม?รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)
2.  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต�องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไม?นับรวมระยะเวลาท่ี
    ต�องดําเนินการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล�อม เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. บัตรประจําตัวผู�แจ�ง และบัตรประจําตัวของบิดา มารดา
2. สําเนาทะเบียนบ�าน หรือสําเนาทะเบียนประวัติของบิดา มารดา
3. สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�านท่ีจะเพ่ิมชื่อเด็กท่ีเกิด
4. หนังสือรับรองการเกิดตามแบบ ท.ร.1/1 ท่ีออกให�โดยโรงพยาบาลท่ีเด็กเกิด (กรณีเด็กเกิดในสถานพยาบาล)
5. หนังสือมอบหมาย

ค�าธรรมเนียม
ไม?เสียค?าธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม?เปRนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต?อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย,ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท, : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต?อ 111  
หรือ  เว็บไซต,  http://www.khamtalayso.go.th


