
 

 

คำนำ 

  คูมือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานซึ่ง               

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลขามทะเลสอไดจัดทำขึ้น  เพื่อสำหรับใหขาราชการและลูกจาง

ภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมใชศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงาน 

คูมือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ  ซึ่งในเอกสารนี้ไดแสดง   

ใหเห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน  รายละเอียดงาน และมาตรฐานคุณภาพงาน  เพื่อกำหนดเปนมาตรฐาน 

คุณภาพงานเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานขาราชการและลูกจางของกองสาธารณสุขและสิ ่งแวดลอม          

ใหบรรลุตามขอกำหนดที่สำคัญ  ซึ่งตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและประชาชนเปนสำคัญ      

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา  ขาราชการและลูกจางของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบล

ขามทะเลสอ จะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา และนำมาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

บรรลุตามหนาที่ของเทศบาลที่ไดระบุไวในพระราชบัญญัติเทศบาล 

 

        กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

           เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ 

เรื่อง           หนา 

คำนำ 

สารบญั 

แผนผังภารกิจงานกองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ  1 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขฯ เรื่อง สถานที่จำหนาย/สะสมอาหาร  3 

แผนภูมิแสดง การขอหนงัสือรับรองการแจงสถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร  5 

แผนภูมิแสดง การควบคุมกองสาธารณสุขฯ เรื่องการกำจดัสิ่งปฏิกลูมูลฝอย   6 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขฯ เรื่อง ตลาด     7 

แผนภูมิแสดง การควบคุมดูแลสิง่ปฏิกลู มลูฝอย ของกองสาธารณสุขฯ    8 

กับโรงงานอุตสาหกรรม 

แผนภูมิแสดง ขัน้ตอนการขออนุญาต/ตอใบอนญุาต     9 

แผนภูมิแสดง  การควบคุมในเรื่องเหตุรำคาญ      10 

แผนผังการปฏิบัตงิานกองทนุหลักประกันสุขภาพฯ      11 

สรุปงานที่ไดรับมอบหมายของกองสาธารณสุขฯ      12 

โครงสรางกองสาธารณสุขฯ        20 

 

 

 

 

 

 



 

 

แผนผังภารกิจงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

งานธุรการ �. งานธุรการและสารบรรณ 

 -  งานรบั สง่ และลงทะเบยีนหนงัสอืราชการ 

 -  งานคดัแยกหนงัสอื การเสนอหนงัสอื และงานเดนิหนงัสอื 

 -  ร่างหนงัสอื พมิพห์นงัสอืราชการ พมิพแ์บบฟอรม์ต่างๆ จดัทาํสําเนา

หนงัสอื 

 -  เกบ็รกัษา ยมื และทาํลายหนงัสอืราชการ 

 -  งานคน้หาเอกสารใหก้บัหน่วยงาน 

 -  จดัพมิพค์าํสั �งต่างๆ 

 -  งานเรยีบเรยีงและจดัทํารปูเล่มสรุปโครงการต่างๆ ของกองสาธารณสุขฯ    

หลกัฐานต่างๆ ของโครงการ ภาพถ่ายโครงการ และรายงานสรุปผลโครงการ 

 -  จดัทาํหนงัสอืเชญิประชุม ประสานงานดา้นสถานที�ในการประชุม จดัเตรยีม

เอกสาร บนัทกึการประชุม การจดัสง่รายงานการประชุม 

 -  สรุปรายงานผลการดําเนินการของกองสาธารณสุขและสิ�งแวดลอ้ม 

 -  ควบคุมเอกสารการใชร้ถบรรทุกขยะ  เอกสารการเบกิจ่ายนํ�ามนั และสรุป

ยอดการใชนํ้�ามนัเชื�อเพลงิของกองสาธารณสุขฯเป็นรายเดอืน และรายปี  

 -  งานตรวจสอบควบคุมภายใน 

  

งานพัสด ุ

1.  งานเบิกจายงบประมาณรายจายตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ 

2.  งานจัดหา จัดซื้อ จัดจาง ตรวจรับ เก็บรักษา วัสดุ ครุภัณฑและอุปกรณตาง 

ของกองสาธารณสุขฯ 

3.  งานจัดทำทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณ ตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ 

4.  งานควบคุมดูแลการเบิกจายวัสดุครุภัณฑ และอุปกรณตางๆ ของกอง

สาธารณสุขฯ เก็บรวบรวมหลักฐานการเบิกจายตางๆ ควบคุมจัดระเบียบหองเก็บ

ของของกองสาธารณสุขสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

5.  สรุปรายงานวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณ ตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ  

รายเดือนและรายป 
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งานสาธารณสุข 1.  งานสงเสริมสุขภาพ 

 -  สงเสริมสุขภาพศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 -  งานสงเสริมการออกกำลังกายประชาชน 

2.  งานปองกันและควบคุมโรค 

 -  งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ 

 -  งานปองกันและควบคุมโรคไมติดตอ 

3.  งานสัตวแพทย 

4.  งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 

 -  งานคัดกรองกลุมเสี่ยงผูใชสารเสพติด 

 -  งานรักษา บำบัดและฟนฟูผูใชสารเสพติด 

5.  งานคุมครองผูบริโภค 

 -  งานอาหารสะอาดรสชาติอรอย ( Clean Food Good Taste) 

 -  งานอาหารปลอดภัย ( Food Safety) 

6. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

 -  งานธุรการ การเงิน การบัญชี กองทุนฯ 

 -  งานประชาสัมพันธกองทุน 

 
 

สุขาภิบาลและ

อนามัยส่ิงแวดลอม 

1.  งานสุขาภิบาล  

2.  งานการจัดการขยะมูลฝอย 

3.  การลด คัดแยกขยะมูลฝอยในชุมชนและในโรงเรียน 

4.  งานรักษาความสะอาด บำรุงรักษาสภาพภูมิทัศนชุมชน 

5.  งานควบคุมและการจัดการมลพิษจากโรงงานและชุมชน 

6.  งานควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

7.  งานควบคุมสถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร 

8.  งานบริการหองน้ำสาธารณะ 

9.  งานอนามัยสิ่งแวดลอม 

10. งานปองกันและควบคุมเหตุรำคาญ 

11. การจัดสิ่งแวดลอมที่เหมาะสมใหกับผูสูงอายุและผูดอยโอกาส 

 
 



 

 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เร่ือง สถานที่จำหนาย/สะสมอาหาร 

 

 

 

 
    

 

         

         

 

 

 

 

 

 

  

 

 

            

     

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

กรณีท่ีมีพื้นที่มากกวา 200 ตรม. 

และมิใชเปนการขายของในตลาด 
 

ตองขออนุญาต 

เทศบาลตำบลขามทะเลสอ
นายกเทศมนตรีตำบล 

ขามทะเลสอ 

กรณีท่ีมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตรม. 
และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจง 

ผูจัดตั้งสถานที่ 
จำหนาย/สะสม    

อาหาร 

ออกขอกำหนดทองทองถิ่น 

ตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถิ่น 
สุขลักษณะเกี่ยวกับ 

-  ที่ตั้งการใชสถานที่  

-  อาหาร กรรมวิธีการปรุง ทำจำหนาย     

เก็บ สะสม 

-  สุขาวิทยาสวนบุคคล 

-  ภาชนะอุปกรณน้ำใช  และของใช 

-  การปองกันเหตุรำคาญและการระบาด 

ของโรค 
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กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  มีหนาท ี ่ความร ับผิดชอบเกี ่ยวกับงานสาธารณสุขช ุมชน ส งเสร ิมส ุขภาพและอนามัย              

งานปองกันโรคติดตอ  งานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด  งานอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการใหบริการดาน

สาธารณสุข  และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของที่ไดรับมอบหมาย โดยแบงสวนราชการในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

ดังนี้ 

  ฝายบริหารงานสาธารณสุข 

  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานในหนาที่ ของงานสุขาภิบาล

อนามัยและสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด งานควบคุมปองกันโรคติดตอและงานธุรการ โดยมีหนาที่ความ

รับผิดชอบภายในงานนี้  ดังนี้ 

  ๑.  งานอนามัยและสิ่งแวดลอม 

  มีหนาที ่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานสุขาภิบาลทั ่วไป งานอาชีวอนามัย ควบคุมและ        

การจัดการคุณภาพสิ่งแวดลอม  สงเสริมและเผยแพรกิจกรรมการควบคุมมลพิษและคุณภาพสิ่งแวดลอม ควบคุม

มลพิษ  ศึกษาและวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม  ติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม งานอนามัยชุมชน

สาธารณสุขมูลฐาน  มีหนาที ่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับการรักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและ              

ที่สาธารณะ รักษาความสะอาดของอาคาร ตลาด กำแพง บริเวณอาคารและที่สาธารณะ งานดูแลอาคารและสิ่ง

ปลูกสรางที ่ตั ้งอยู บนริมถนน ซึ ่งมีสภาพชำรุด ทรุดโทรม หรืออยู ในสภาพนารังเกียจและไมอาจแกไขได           

งานเก็บ กวาด ลางทำความสะอาด เก็บรวบรวมขยะมูลฝอย งานกำจัดสิ่งปฏิกูล งานขนถายขยะมูลฝอย และ    

งานอื่นๆ ที่เก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

  ๒.  งานควบคุมปองกันโรคติดตอ 

  มีหนาที่รับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานเฝาระวังโรคระบาด งานระบาดวิทยา งานปองกันและระงับ

โรคติดตอนำโดยแมลงและสัตว  โรคเอดส จัดทำสื่อประชาสัมพันธเผยแพรดานการปองกันและระงับโรคติดตอ  

ควบคุมสิ ่งปฏิกูล  รักษาความสะอาดและขนถายสิ ่งปฏิกูล กำจัดขยะมูลฝอยและน้ำเสีย   ควบคุมมลพิษ        

ศึกษาวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมงานติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับดานสุขอนามัย และปฏิบัติหนาที่อื ่นที่

เกี่ยวของ หรือตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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แผนภูมิแสดง การขอหนังสือรับรองการแจง 
สถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหารกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 

 

 

 

ไมถูกตอง 

       ถูกตอง 

 

            จนท.ตรวจสอบ         ไมถูกตอง 

           สุขลักษณะ (2 วัน)  (3 วัน)           ( 30 วัน) 

 

 

     ถูกตอง      แกไข   ผูประกอบการปรับปรุง 

          แกไขตามคำแนะนำ 

 

          ไมถูกตอง (5 วัน) 

 

 

      
     เอกสารประกอบ 
     ๑.  สำเนาทะเบยีนบานและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของกิจการ 
     ๒.  สำเนาการจดทะเบยีนหางฯ บริษัท 
     ๓.  หลักฐานแสดงวาสถานที่นั้นใชประกอบไดโดยถกูตองตามกฎหมาย 
         ควบคุมอาคาร 
     ๔.  แผนที่สังเขป 
     เอกสารเพิ่มเตมิกรณีมอบอำนาจ 
     ๑.  หนังสือมอบอำนาจ 
     ๒.  สำเนาทะเบยีนบานและบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบ 

 

 

 

ระยะเวลาการดำเนินงาน หนังสือรับรองการแจง 15 วัน 

ผูประกอบกิจการยื่นคำรอง

พรอมเอกสารประกอบ 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร แจงผูประกอบการทราบ 

แนะนำใหปรับปรุงดานสุขลักษณะ        

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาออกหนังสือรับรอง (2 วัน) 

ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม 
และรับหนังสือรับรอง (1 วัน) 

 

จนท.ทำหนังสือแจงไมออก 

หนังสือรับรองการแจง 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 
เร่ือง การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย 

 

 

       ภาระหนาที่หลัก 

 

  

 

 

        

 

    

                 ในกรณีท่ีมีเหตุอันควร 

            

 

   

                

 

   

 

 

    แตตองปฏิบัติตาม     

      

                

 

 

 

 

 

 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เก็บ/ขน/กำจัดเอง

โดยเก็บคาบริการ 

ออกเทศบัญญัติ 
 

อัตราคาธรรมเนียมไม

เกินกฎกระทรวง 
 

เรื่องการหามถายเททิ้ง 
 

เรื่องการจัดใหมีที่รองรับ 

สิ่งปฏิกูล/มูลฝอย 

เรื่องวิธีการเก็บ ขน  กำจัด    ของ

เจาของ/ผูครอบครองอาคารหรือ

สถานที่ใดๆ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข   

ในการปฏิบัติของผูไดรับ

อนุญาตและอัตราคาบริการ

   

เรื่องอ่ืนใดที่จำเปนตองกำหนด

   

อาจมอบใหบุคคลใด

ดำเนินการภายใตการ

ควบคุมดูแล 

อนุญาตใหบุคคลที่ไดรับ

อนุญาตตามมาตรา 19 

ดำเนินการแทน 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เร่ือง ตลาด 

 

 

 

 

        

 

 

       ไมตองขออนุญาต 
       แตตองปฏิบัติตาม 

        

   

 

 

     

 

     

 

 

มีอำนาจออก 

 

ขอกำหนด 

 

   

 

 

 

 

ผูจัดตั้งตลาด 

เอกชน กระทรวง ทบวง กรม 

ตองขออนุญาต เปลี่ยนแปลง 

ขยาย/ลด 

ขนาดตลาด 

ตองปฏิบัติตาม

ขอกำหนดฯ 

 
เจาพนักงานทองถิ่น เงื่อนไขเฉพาะที่แจง 

เปนหนังสือ 
 

     สุขลักษณะเกี่ยวกับ   
     *   ที่ตั้ง แผนผัง สิ่งปลูกสราง 
     *   การจัดสถานที่ การวางสิ่งของ  
     *   การรักษาความสะอาด 
     *   การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย การระบายน้ำทิ้ง 
     *   การปองกันเหตุรำคาญและการระบาดของโรค 
     *   สุขลักษณะของผูขายและผูชวยขายในตลาด 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมดูแลสิ่งปฏิกูล มูลฝอย ของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

กับโรงงานอุตสาหกรรม 

 
        

 

 

 

                 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

สิ่งปฏิกูล 

มูลฝอย 

อุจจาระ ปสสาวะ สิ่งโสโครกท่ีมี

กลิ่นเหม็น 

ขยะทั่วไป ขยะอันตราย 

ขยะติดเช้ือ 
ขยะอนัตราย 

จากครวัเรือน 
กาก

อตุสาหกรรมที�

เป็นพิษ 

อยูในการควบคุมของราชการสวนทองถิ่น   

ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
อยูในการควบคุมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม

ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 
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แผนภูมิแสดง ขั้นตอนการขออนุญาต/ตอใบอนุญาต 

การขออนุญาตดำเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ, สถานที่จำหนายอาหาร 

และสะสมอาหาร,ตลาด,การเก็บ กำจดัสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 

 

 

    

 
        
        ไมถูกตอง 

                  

                          ถูกตอง 

 

                              ไมถูกตอง        (30 

วัน)  

    ถูกตอง          (5 วัน) 

     

      แกไข 

 

                 ไมถูกตอง(5 วัน) 

   

 
       เอกสารประกอบ 

1. สำเนาทะเบียนบานและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู 

 ประกอบกิจการ 

           2. สำเนาการจดทะเบยีนหางฯ บริษัท 

      3. หลักฐานแสดงวาสถานที่นั้นใชประกอบไดโดยถูกตองตาม 

      กฎหมายควบคุมอาคาร    4.  แผนที่สังเขป 

       เอกสารเพิ่มเตมิกรณีมอบอำนาจ 

           1.  หนังสือมอบอำนาจ 

                    2.  สำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตวัประชาชนผูรับมอบ 

 

 

 

 

 

ระยะเวลาในการดำเนินงาน  ใบอนุญาต 15วนั 
 

ผูประกอบการยื่นคำรอง 

พรอมเอกสารประกอบ 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร (1 วัน) แจงผูประกอบการทราบ 

แนะนำใหปรับปรุงดานสุขลักษณะ  

จนท.ตรวจสอบ 

สุขลักษณะ (5 วัน) 
 

ผูป้ระกอบการปรบัปรุง 

แกไ้ขตามคาํแนะนาํ 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนญุาต (� วนั) 

จนท.ทำหนังสือแจงผูประกอบการเพ่ือ

ชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต (2 วัน) 

จนท.ทำหนังสือแจง

คำสั่งไมอนุญาต 

ผูประกอบการชำระ
คาธรรมเนียม 

และรับใบอนุญาต (4 วัน) 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมในเรื่องเหตุรำคาญ 

 

 

 

 
       

        

   ตรวจสอบภายใน ๓ วัน          ตรวจสอบภายใน ๓ วัน 

 

 

      

 

 

            

           

               ถาไมแกไข       ถาเปนกรณีท่ีอาจ 

                   เปนอันตราย 

     

 

 

 

 

 
     

 

 

 

เหตุรำคาญ 
 

เกิดหรืออาจเกิดขึ้น 
ในที่/ทางสาธารณะ 

เกิดข้ึนในสถานที่เอกชน 

สั่งใหบุคคลที่กอเหตุ

ระงับ/ปองกันภายใน

เวลาอันสมควร 
 

นายกเทศมนตรีฯ   

มีอำนาจ 

สั่งใหเจาของ/            

ผูครอบครองสถานที่

ระงับ/แกไขภายในเวลา

อันเหมาะสม 

 

ถาไมแกไขและอาจเปนอันตราย      

รายแรง 

เขาไประงับ/จัดการไดโดย

บุคคลกอเหตุเปนผูเสีย

คาใชจาย 

เขา้ไประงบั/จดัการได้

โดยเจา้ของ/ผูค้รอบครอง

ถา้เกี�ยวขอ้งตอ้งเสยี

ค่าใชจ้า่ย 

แจง้ใหผู้ร้อ้งทราบทกุ 

� วนั 

สั�งหา้มใช/้ยินยอมให ้

ใชส้ถานที�นั�นจนกว่า 

แกไ้ขได ้

แจง้ใหผู้ร้อ้งทราบทกุ     

� วนั 



 

 

 

      แผนผังการปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

 

 

 

        

          

 

 

           

คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ 

ประกาศคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

คณะกรรมการกองทุนฯ เงินกองทุน การบริหารจัดการ 

กองทุน สปสช. 
งบอปท.สมทบ 

*  การวางแผนสุขภาพ 
    ชุมชน 
*  การอนุมัติโครงการ 
*  การติดตามกำกับ 

เกิดการสงเสริมสุขภาพ และปองกันโรคชุมชน ตามวัตถุประสงค 

อปท. 

ปชช. 

หนวย
บริการ 

อื่น ๆ 

สปสช. 

สปสช. 
สาขาเขต 

สปสช. 

สาขาจว/ทอ้งถิ�น จว 

ติดตามกำกับ 
การบริการสาธารณสุขสำหรับผูสูงอายุที่มีภาวะพึ่งพิง (LTC) 

11 
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สรุปงานที่ไดรับมอบหมายหนาที่ภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

1.  งานธุรการ     มอบหมายให 
  1.1 นางนาฏยา คำพวง ตำแหนง  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ เลขที่ตำแหนง  20-2-06-
3101-004 ทำหนาที่หัวหนางานธุรการ  โดยมี นางสาวปุณิกา ศรีนอก ตำแหนงเจาพนักงานธุรการชำนาญงาน           
เปนผูชวย  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานธุรการ ในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  มีหนาที่
รับผิดชอบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 
  1. งานธุรการและงานสารบรรณ 
  2. งานดูแลรักษา  จัดเตรียม  และใหบริการเรื่องสถานที่  วัสดุอุปกรณ 
  3. งานติดตอประสานงาน  อำนวยความสะดวกในดานตาง ๆ และงานพิธีการตาง ๆ 
  4. งานประสานงานเกี่ยวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะผูบริหารและพนักงานเทศบาล 
  5. งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตาง ๆ ที่ขอความรวมมือ 
  6. งานตรวจสอบ  แสดงรายการเกี่ยวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ 
  7. งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 

8. เปนเจาหนาที่พัสดุปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุภายในหนวยงาน เชน  การรับ-จาย
วัสดุการควบคุมการใชพัสดุ และเปนผูประสานงานเกี่ยวกับงานบริหารพัสดุกับเจาหนาที่พัสดุกลางที่ตั้งไวที่
กองคลัง และการจัดทำฎีกาทุกประเภทภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

9. จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑประจำ กองสาธารณสุขฯ ใหถูกตองตรงกับหนวยพัสดุกลาง 

10. งานธุรการอื ่นๆควบคุม ดูแล ยานพาหนะประจำกองสาธารณสุขฯ ไดแก การซอมบำรุงรักษา               
ตามระยะทาง การบำรุงรักษายานพาหนะของพนักงานขับรถฯ จัดทำทะเบียนประวัติรถยนต ประวัติการซอมบำรุง ใหเปน
ปจจุบัน 

11.งานอื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

  2.  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม   มอบหมายให 
  2.1 นางพรพรรณ  เพ็งเจริญ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เลขที่
ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่ หัวหนางานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม โดยมี นางสาวปุณิกา  
ศรีนอก ตำแหนง เจาพนักงานธุรการชำนาญงาน  เลขที่ตำแหนง  20-2-06-4101-002  นายสมชัย  ไทยมะณี  
ตำแหนง นักพัฒนาชุมชน เปนผูชวย มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่  ดังนี้ 

1. งานควบคุมดานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม 
2. งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 
3. งานควบคุมการประกอบการคาที่นารังเกียจ หรืออาจเปนอันตรายตอสุขภาพ 
4. งานปองกันควบคุมแกไข เหตุรำคาญ และมลภาวะ 
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5. งานสุขาภิบาลโรงงาน 
6. งานชีวอนามัย 
7. งานคุมครองผูบริโภค 
8. งานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

                   3. งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ    มอบหมายให 
3.1 นางพรพรรณ  เพ็งเจริญ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เลขที่

ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที ่ห ัวหนางานปองกันและควบคุมโรคติดตอ โดยมี นายสมชัย            
ไทยมะณี ตำแหนงนักพัฒนาชุมชน  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่  ดังนี้ 

1.  งานปองกันและสรางเสริมภูมิคุมกันโรคติดตอ 
2.  งานควบคุมแมลง และพาหะนำโรค 
3.  งานควบคุมปองกันโรคติดตอ 
4.  งานสัตวแพทย 
5.  ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของหรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย   

  4.  งานสงเสริมสุขภาพ มอบหมายให 
  4.1 นางพรพรรณ  เพ็งเจริญ ตำแหนง ผู อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ ่งแวดลอม         

เลขที่ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่หัวหนางานสงเสริมสุขภาพ โดยมี นางนาฏยา คำพวง ตำแหนง 
นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ เลขที่ตำแหนง 20-2-06-3101-004   และนางสาวปุณิกา ศรีนอก ตำแหนง 
เจาพนักงานธุรการชำนาญงาน  เลขที่ตำแหนง  20-2-06-4101-002  เปนผูชวย  มีหนาที่รับผิดชอบและ
ปฏิบัติงานดังนี้  

1. งานสุขศึกษา 

  2. งานอนามัยโรงเรียน 

3. งานอนามัยแมและเด็ก 

  4. งานวางแผนครอบครัว 

  5. งานสาธารณสุขมูลฐาน 

  6. งานโภชนาการ 

  7. งานสุขภาพจิต 

  8. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

  9. งานปองกันการติดยาเสพติดและสารเสพติด 

  10.งานสาธารณสุขมูลฐาน 

  11.งานคุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข 
  12.งานสงเสริมสุขภาพและสาธารณสุขอื่นๆ 
  13.งานอื่นๆที่เก่ียวของหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
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5.  งานรักษาความสะอาด   มอบหมายให 
5.1 นางพรพรรณ  เพ็งเจริญ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เลขที่

ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่หัวหนางานรักษาความสะอาด โดยมี นายสมชัย  ไทยมะณี ตำแหนง
นักพัฒนาชุมชน  เปนผูชวย และมอบหมายให 

5.1.1 นายธานิน  พุทธิกาญจนกุล พนักงานขับรถบรรทุกขยะ (พนักงานจางเหมา) ทำหนาที่   
ขับรถบรรทุกขยะ หมายเลขทะเบียน 85 – 3060 นครราชสีมา โดยมีพนักงานประจำรถบรรทุกขยะ  ดังนี้ 

1. นายสมพงษ  เสมอโชติ     พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา)  

         2. นายพลากร  แดงสูงเนิน   พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา) 
3. นายสิทธิชัย  ประสิทธิ์สุวรรณ  พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา)  

  รับผิดชอบบริเวณบานบานหนองคู,ชุมชนเคหะวิลล,โรงเรียน,โรงพัก,ที ่ว าการอำเภอ         
ขามทะเลสอ และพ้ืนที่ที่ไดรับมอบหมาย 

5.1.2 นายวันเพ็ง  กาวสูงเนิน  พนักงานขับรถบรรทุกขยะ (พนักงานจางเหมา) ทำหนาที่ขับ
รถบรรทุกขยะทะเบียน หมายเลขทะเบียน  87 – 5536 นครราชสีมา โดยมีพนักงานประจำรถบรรทุกขยะ  
ดังนี้ 
  1. นายสรุเชษฎ  เสริมกุลเชื้อ             พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา) 

2. นายมนสั  วิลยั         พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย(พนักงานจางเหมา)                            
3. นายออมทรัพย  ผังดี                 พนักงานจดัเก็บขยะมูลฝอย (พนกังานจางเหมา)   
4. นายนิกร    กอสูงเนิน                 พนักงานจดัเก็บขยะมูลฝอย (พนกังานจางเหมา)                               

            รับผิดชอบบริเวณ บานสีจาน ,บานหนองขุน,บานพวงพยอม,วัดปาฯ,โรงพยาบาลขามทะเลสอ และ
พื้นที่ท่ีไดรับมอบหมาย  
               โดยใหมีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่  ดังนี้ 

1. งานกวาดลางทำความสะอาดตลาดและถนนในพื้นที่เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

2. งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย    
3. งานขนถายขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  

4. งานดูแลรักษาเครื่องมือ อุปกรณ ใหอยูในสภาพท่ีใชงานไดเสมอ 

5. งานจัดเก็บขยะมูลฝอยตามเสนทางที่กำหนด  
6. ดูแลความสะอาดและความเรียบรอยตามเสนทางไมใหมีขยะตกหลน 

7. งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียนเกี่ยวกับการใชบริการของงานรักษาความสะอาด 

8. ตรวจสอบและพิจารณาในการขอถังขยะ และการตั้งถังขยะในชุมชน 

9. งานกำจัดขยะและน้ำเสีย 

10.ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เกี่ยวของหรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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5.1.3 นายกระวี   จิตรโคกกรวด  (พนักงานจางเหมา) ทำความสะอาดและงานบริการทั่วไป 

ปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบ ดังนี้  
1. งานทำความสะอาดสถานที่ บริเวณตาง ๆ และเสนทาง ที่ไดรับมอบหมาย   ดูแลและ     

ทำความสะอาดสำนักงานตลาดสดเทศบาลฯ 
2.ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของหรือตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

5.1.4 นางสาวดวงมณี  ไทยมะณี  (พนักงานจางเหมา) ทำความสะอาดและงานบริการทั่วไป 
ปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบ ดังนี้  

1. งานทำความสะอาดสถานที่ บริเวณตาง ๆ และเสนทาง ที่ไดรับมอบหมาย   ดูแลและ    
ทำความสะอาดสำนักงานตลาดสดเทศบาลฯ 

2. ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของหรือตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 

 

 




