
งานท่ีให	บริการ การแจ�งการตาย (กรณีคนตายในท�องท่ีสํานักทะเบียนอ่ืน) 
(ระเบียบฯ ข�อ 64/1)

หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

ขอบเขตการให	บริการ
สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร( ถึง ศุกร(
แห,งท่ีศพอยู, หรือมีการจัดการศพโดยการเก็บ ฝ3ง เผา (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
หรือทําลาย ต้ังแต,เวลา  08.30-16.30  น.
โทรศัพท( : 0-4439-7175
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต,อ 0

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู�ยื่นคําร�อง ได�แก, เจ�าบ�านของบ�านท่ีมีการตาย บุคคลท่ีไปกับผู�ตายขณะตาย ผู�พบศพ หรือผู�ซ่ึงได�รับมอบหมาย
จากบุคคลดังกล,าว

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. ตรวจสอบความถูกต�องของหลักฐานของผู�แจ�ง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. ตรวจสอบรายการบุคคลของคนตายในฐานข�อมูล สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

การทะเบียนราษฎร

๓. สอบสวนผู�แจ�งให�ทราบข�อเท็จจริงเก่ียวกับสาเหตุที่ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ไม,แจ�งการตายท่ีสํานักทะเบียนท�องท่ีท่ีการตายหรือพบ
ศพ ประวัติ และภูมิลําเนาของคนตายความสัมพันธ(
ระหว,างผู�แจ�งกับคนตาย การจัดการศพ และสถานท่ี    
จัดการศพ

4. ออกมรณบัตร ท.ร.4 สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

คู�มือสําหรับประชาชน



5. ถ�าคนตายมีชื่อในทะเบียนบ�าน หรือทะเบียนบ�าน สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

กลางของสํานักทะเบียนท่ีแจ�งการตาย ให�นายทะเบียน
จําหน,ายรายการบุคคลของคนตายในทะเบียนบ�านฉบับ
เจ�าบ�านและฐานข�อมูลการทะเบียนราษฎร แต,ถ�าคน
ตายมีชื่อในทะเบียนบ�านหรือทะเบียนกลางสํานัก
ทะเบียนอ่ืนให�นายทะเบียนส,งมรณบัตร ตอนท่ี 2     
ไปยังสํานักทะเบียนท่ีเก่ียวข�องเพ่ือดําเนินการจําหน,าย
รายการบุคคล

6. มอบมรณบัตร ตอนท่ี 1 และหลักฐานประกอบการ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

แจ�ง คืนให�ผู�แจ�ง (ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที)

ระยะเวลา
1.  ระยะเวลาดําเนินการ 1 วัน (หมายเหตุ : นับต้ังแต,ได�รับเอกสารครบถ�วน และไม,รวมระยะเวลาการรอรับบริการ
2.  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต�องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไม,นับรวมระยะเวลาท่ี
ต�องดําเนินการสอบสวนพยานบุคคล , พยานแวดล�อม , การตรวจสอบเอกสารจากหน,วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
การหารือข�อกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. บัตรประจําตัวผู�แจ�ง
2. บัตรประจําตัวของคนตาย (ถ�ามี)
3. สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�านท่ีมีชื่อคนตาย (ถ�ามี)
4. หนังสือรับรองการตายตามแบบ ท.ร.4/1 ของสถานพยาบาล ท่ีคนตายเข�ารับการรักษาก,อนตาย 
5. ผลตรวจสอบพันธุกรรม (DNA) ท่ีสามารถบ,งบอกตัวบุคคลของคนตาย
6. พยานหลักฐานอ่ืน (ถ�ามี) เช,น รูปถ,ายงานศพของคนตาย

ค�าธรรมเนียม
ค,าธรรมเนียม 20 บาท

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม,เปVนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต,อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย(ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท( : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต,อ 111  
หรือ  เว็บไซต(  http://www.khamtalayso.go.th


