
งานท่ีให	บริการ การรับแจ�งการตาย (กรณีไม�ทราบว�าผู�ตายเป�นใคร) (ระเบียบฯ ข�อ 65)
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  

ขอบเขตการให	บริการ
สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร+ ถึง ศุกร+
แห�งท�องท่ีท่ีตาย (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ต้ังแต�เวลา  08.30-16.30  น.
โทรศัพท+ : 0-4439-7175
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ 0

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู�ยื่นคําร�อง ได�แก�(1)  เจ�าบ�านท่ีมีคนตาย กรณีคนตายในบ�าน (รวมถึงสถานพยาบาล) หากไม�มีเจ�าบ�าน      
                        ให�ผู�พบศพเป�นผู�แจ�ง
                    (2)  บุคคลท่ีไปกับผู�ตายหรือผู�พบศพ กรณีตายนอกบ�าน

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. ตรวจสอบความถูกต�องของหลักฐานของผู�แจ�ง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. สอบสวนผู�แจ�งเก่ียวกับเหตุการณ+ที่มีการตายและ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

สถานท่ีเกิดเหตุลักษณะทางกายภาพของคนตาย 
ความสัมพันธ+ระหว�างผู�แจ�งกับคนตาย

๓. สอบถามผู�แจ�งเก่ียวกับการจัดการศพว�า จะเก็บ ฝNง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

เผา หรือทําลาย และสถานท่ีจัดการศพ เพ่ือลงรายการ
ในใบรับแจ�งการตาย

4. สอบสวนผู�แจ�งให�ทราบถึงสาเหตุท่ีไม�แจ�งการตาย สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต�เวลาท่ีตายหรือพบศพ และ
การจัดการศพว�า จะเก็บ ฝNง เผา หรือทําลาย และ
สถานท่ีจัดการศพเพ่ือลงรายการในมรณบัตร

คู�มือสําหรับประชาชน



5. ออกใบรับแจ�งการตายตามแบบ ท.ร.4 ตอนหน�า สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

ให�ผู�แจ�ง โดยรอการออกมรณบัตรไว�จนกว�าจะทราบว�า
คนตายเป�นใคร จึงจะออกมรณบัตรได� (ข้ันตอนท่ี 1-4 
ใช�ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที

ระยะเวลา
1.  ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต�ได�รับเอกสารครบถ�วน และไม�รวมระยะเวลาการรอรับบริการ     
2.  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต�องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไม�นับรวมระยะเวลาท่ี
    ต�องดําเนินการสอบสวนพยานบุคคล , พยานแวดล�อม , การตรวจสอบเอกสารจากหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
    การหารือข�อกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. บัตรประจําตัวผู�แจ�ง
2. เอกสารท่ีเก่ียวข�องกับคนตาย (ถ�ามี)

ค�าธรรมเนียม
ไม�เสียค�าธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เป�นไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย+ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท+ : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ 111  
หรือ  เว็บไซต+  http://www.khamtalayso.go.th


