
งานท่ีให	บริการ การรับแจ�งการย�ายเข�าอยู�ในบ�าน (ระเบียบฯ ข�อ 89)
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

ขอบเขตการให	บริการ
สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ วันจันทร% ถึง ศุกร%
แห�งท�องท่ีท่ีบ�านหลังท่ีย�ายเข�าต้ังอยู� (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ต้ังแต�เวลา  08.30-16.30  น.
โทรศัพท% : 0-4439-7175
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ 0

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
1.  ผู�แจ�ง ได�แก� เจ�าบ�าน หรือผู�ท่ีได�รับมอบหมาย
2.  ดําเนินการแจ�งการย�ายภายใน 15 วันนับแต�วันท่ีผู�อยู�ในบ�านย�ายเข�า

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1. ตรวจสอบความถูกต�องของหลักฐานของผู�แจ�ง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

2. รับแจ�งการย�ายเข�าในใบแจ�งการย�ายที่อยู� สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

3.  เพ่ิมชื่อบุคคลท่ีแจ�งย�ายเข�าในทะเบียนบ�านและ สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�าน

4.  มอบใบแจ�งการย�ายท่ีอยู� ให�ผู�แจ�ง สํานักทะเบียนทองถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ

(ข้ันตอนท่ี 1-4 ใช�ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที)

ระยะเวลา
1.  ระยะเวลาดําเนินการ 15 วัน (หมายเหตุ : นับตั้งแต�ได�รับเอกสารครบถ�วน และไม�รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

2.  กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต�องมีการสอบสวน ดําเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไม�รับรวมระยะเวลาท่ี
    ต�องดําเนินการการสอบสวนพยานบุคคล, พยานแวดล�อม, การตรวจสอบเอกสารจากหน�วยงานท่ีเก่ียวข�อง 
    หรือการหารือข�อกฎหมาย เพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียน)

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1. บัตรประจําตัวผู�แจ�ง(เจ�าบ�านหลังท่ีย�ายเข�า)
2. บัตรประจําตัวของผู�ได�รับมอบหมายและหนังสือมอบหมายจากเจ�าบ�าน (กรณีมอบหมายให�แจ�งแทน)
3. บัตรประจําตัวของผู�ย�ายท่ีอยู� (ถ�ามี)
4. สําเนาทะเบียนบ�านฉบับเจ�าบ�านท่ีจะแจ�งย�ายเข�า
5.  ใบรับแจ�งการย�ายท่ีอยู�ท่ีได�รับมาจากการย�ายออก ซ่ึงเจ�าบ�านได�ลงชื่อยินยอมให�ย�ายเข�า

ค�าธรรมเนียม
ไม�เสียค�าธรรมเนียม

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม�เปNนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย%ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท% : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต�อ 111  
หรือ  เว็บไซต%  http://www.khamtalayso.go.th


