
งานท่ีให	บริการ การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร (ระเบียบฯ ข�อ 126)
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

ขอบเขตการให	บริการ
สํานักทะเบียนท่ีจัดทําทะเบียนราษฎรด�วยระบบ วันจันทร' ถึง ศุกร'
คอมพิวเตอร' (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

ต้ังแต.เวลา  08.30-16.30  น.
โทรศัพท' : 0-4439-7175
โทรสาร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต.อ 0

หลักเกณฑ� วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
ผู�มีส.วนได�เสียจะขอให�นายทะเบียนตรวจ คัด หรือคัดและรับรองสําเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร ได�ท่ีสํานักทะเบียน
ท่ีจัดทําทะเบียนราษฎรด�วยระบบคอมพิวเตอร' แห.งใดแห.งหนึ่งก็ได�

ข้ันตอนและวิธีการให	บริการ
ข้ันตอน หน�วยงานผู	รับผิดชอบ
1.  จัดทําคําร�องตามแบบพิมพ' ท.ร.31 สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
กรณีไม.มีหลักฐานเอกสารให�สอบสวน
บันทึกปากคํา

2.  นายทะเบียน พิจารณาคําร�อง         สํานักทะเบียนท�องถ่ินเทศบาลตําบลขามทะเลสอ
(ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที)

ระยะเวลา
ระยะเวลาดําเนินการ 15 นาที (หมายเหตุ : นับต้ังแต.ได�รับเอกสารครบถ�วน และไม.รวมระยะเวลาการรอรับบริการ)

คู�มือสําหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต	องใช	
1.  บัตรประจําตัวประชาชนของผู�ร�อง(กรณีเจ�าของรายการหรือผู�มีส.วนได�เสียมาดําเนินการ)
2.  บัตรประจําตัวของผู�มอบหมาย (กรณีมอบหมาย)
3.  บัตรประจําตัวประชาชนผู�ได�รับมอบหมาย (กรณีผู�ได�รับมอบหมาย)
4.  เอกสารหลักฐานท่ีแสดงความเปKนผู�มีส.วนได�เสีย
5.  ใบแต.งทนายความหรือหนังสือมอบอํานาจจากคู.ความ (ถ�ามี)
6.  สําเนาใบอนุญาตเปKนทนายความ
7.  บันทึก ป.ค.14

ค�าธรรมเนียม
ค.าธรรมเนียมฉบับละ 20 บาท

การรับเรื่องร	องเรียน
ถ�าการให�บริการไม.เปKนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�นสามารถติดต.อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี
ศูนย'ดํารงธรรมเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  โทรศัพท' : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  ต.อ 111  
หรือ  เว็บไซต'  http://www.khamtalayso.go.th


