


 

 

คำนำ 

  คูมือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมฉบับนี้เปนคูมือการปฏิบัติงานซึ่ง               

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบลขามทะเลสอไดจัดทำขึ้น  เพื่อสำหรับใหขาราชการและลูกจาง

ภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอมใชศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงาน 

คูมือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ  ซึ่งในเอกสารนี้ไดแสดง   

ใหเห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน  รายละเอียดงาน และมาตรฐานคุณภาพงาน  เพื่อกำหนดเปนมาตรฐาน 

คุณภาพงานเปนมาตรฐานในการปฏิบัติงานขาราชการและลูกจางของกองสาธารณสุขและสิ ่งแวดลอม          

ใหบรรลุตามขอกำหนดที่สำคัญ  ซึ่งตอบสนองตอความตองการของผูรับบริการและประชาชนเปนสำคัญ      

คณะผูจัดทำหวังเปนอยางยิ่งวา  ขาราชการและลูกจางของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เทศบาลตำบล

ขามทะเลสอ จะไดนำคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา และนำมาใชในการปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

บรรลุตามหนาที่ของเทศบาลที่ไดระบุไวในพระราชบัญญัติเทศบาล 

 

        กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

           เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

สารบัญ 

เรื่อง           หนา 

คำนำ 

สารบญั 

แผนผังภารกิจงานกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ  1 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขฯ เรื่อง สถานที่จำหนาย/สะสมอาหาร  3 

แผนภูมิแสดง การขอหนงัสือรับรองการแจงสถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร  5 

แผนภูมิแสดง การควบคุมกองสาธารณสุขฯ เรื่องการกำจดัสิ่งปฏิกลูมูลฝอย   6 

แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขฯ เรื่อง ตลาด     7 

แผนภูมิแสดง การควบคุมดูแลสิง่ปฏิกลู มลูฝอย ของกองสาธารณสุขฯ    8 

กับโรงงานอุตสาหกรรม 

แผนภูมิแสดง ขัน้ตอนการขออนุญาต/ตอใบอนญุาต     9 

แผนภูมิแสดง  การควบคุมในเรื่องเหตุรำคาญ      10 

แผนผังการปฏิบัตงิานกองทนุหลักประกันสุขภาพฯ      11 

สรุปงานที่ไดรับมอบหมายของกองสาธารณสุขฯ      12 

โครงสรางกองสาธารณสุขฯ        20 

 

 

 

 



 

 

แผนผังภารกิจงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

 

 

   

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

   

 

 

 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

งานธุรการ �. งานธุรการและสารบรรณ 

 -  งานรบั สง่ และลงทะเบยีนหนงัสอืราชการ 

 -  งานคดัแยกหนงัสอื การเสนอหนงัสอื และงานเดนิหนงัสอื 

 -  ร่างหนงัสอื พมิพห์นงัสอืราชการ พมิพแ์บบฟอรม์ต่างๆ จดัทาํสําเนา

หนงัสอื 

 -  เกบ็รกัษา ยมื และทาํลายหนงัสอืราชการ 

 -  งานคน้หาเอกสารใหก้บัหน่วยงาน 

 -  จดัพมิพค์าํสั �งต่างๆ 

 -  งานเรยีบเรยีงและจดัทํารปูเล่มสรุปโครงการต่างๆ ของกองสาธารณสุขฯ    

หลกัฐานต่างๆ ของโครงการ ภาพถ่ายโครงการ และรายงานสรุปผลโครงการ 

 -  จดัทาํหนงัสอืเชญิประชุม ประสานงานด้านสถานที�ในการประชุม จดัเตรยีม

เอกสาร บนัทกึการประชุม การจดัสง่รายงานการประชุม 

 -  สรุปรายงานผลการดําเนินการของกองสาธารณสุขและสิ�งแวดลอ้ม 

 -  ควบคุมเอกสารการใชร้ถบรรทุกขยะ  เอกสารการเบกิจ่ายนํ�ามนั และสรุป

ยอดการใชนํ้�ามนัเชื�อเพลงิของกองสาธารณสุขฯเป็นรายเดอืน และรายปี  

 -  งานตรวจสอบควบคุมภายใน 

  

งานพัสดุ 

1.  งานเบิกจายงบประมาณรายจายตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ 

2.  งานจัดหา จัดซื้อ จัดจาง ตรวจรับ เก็บรักษา วัสดุ ครุภัณฑและอุปกรณตาง 

ของกองสาธารณสุขฯ 

3.  งานจัดทำทะเบียนวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณ ตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ 

4.  งานควบคุมดูแลการเบิกจายวัสดุครุภัณฑ และอุปกรณตางๆ ของกอง

สาธารณสุขฯ เก็บรวบรวมหลักฐานการเบิกจายตางๆ ควบคุมจัดระเบียบหองเก็บ

ของของกองสาธารณสุขสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

5.  สรุปรายงานวัสดุ ครุภัณฑ และอุปกรณ ตางๆ ของกองสาธารณสุขฯ  

รายเดือนและรายป 
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งานสาธารณสุข 

1.  งานสงเสริมสุขภาพ 

 -  สงเสริมสุขภาพศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

 -  งานสงเสริมการออกกำลังกายประชาชน 

2.  งานปองกันและควบคุมโรค 

 -  งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ 

 -  งานปองกันและควบคุมโรคไมติดตอ 

3.  งานสัตวแพทย 

4.  งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 

 -  งานคัดกรองกลุมเสี่ยงผูใชสารเสพติด 

 -  งานรักษา บำบัดและฟนฟูผูใชสารเสพติด 

5.  งานคุมครองผูบริโภค 

 -  งานอาหารสะอาดรสชาติอรอย ( Clean Food Good Taste) 

 -  งานอาหารปลอดภัย ( Food Safety) 

6. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

 -  งานธุรการ การเงิน การบัญชี กองทุนฯ 

 -  งานประชาสัมพันธกองทุน 

สุขาภิบาลและ

อนามัยสิ่งแวดลอม 
1.  งานสุขาภิบาล  

2.  งานการจัดการขยะมูลฝอย 

3.  การลด คัดแยกขยะมูลฝอยในชุมชนและในโรงเรียน 

4.  งานรักษาความสะอาด บำรุงรักษาสภาพภูมิทัศนชุมชน 

5.  งานควบคุมและการจัดการมลพิษจากโรงงานและชุมชน 

6.  งานควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

7.  งานควบคุมสถานที่จำหนายอาหารและสะสมอาหาร 

8.  งานบริการหองน้ำสาธารณะ 

9.  งานอนามัยสิ่งแวดลอม 

10. งานปองกันและควบคุมเหตุรำคาญ 

11. การจัดสิ่งแวดลอมท่ีเหมาะสมใหกับผูสูงอายุและผูดอยโอกาส 
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  แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เร่ือง สถานที่จำหนาย/สะสมอาหาร 

 

 

 

 

    

 

         

         

 

 

 

 

 

 

  

 

 

            

     

 

 

 

 

       

 

 

กรณีท่ีมีพื้นที่มากกวา 200 ตรม. 

และมิใชเปนการขายของในตลาด 
ตองขออนุญาต 

เทศบาลตำบลขามทะเลสอ

นายกเทศมนตรีตำบล 

ขามทะเลสอ 

กรณีท่ีมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตรม. 

และมิใชเปนการขายของในตลาด ตองแจง 

ผูจัดตั้งสถานที่ 

จำหนาย/สะสม    

อาหาร 

ออกขอกำหนดทองทองถิ่น 

ตองปฏิบัติตามขอกำหนดของทองถิ่น 
สุขลักษณะเกี่ยวกับ 

-  ท่ีตั้งการใชสถานท่ี  

-  อาหาร กรรมวิธีการปรุง ทำจำหนาย     

เก็บ สะสม 

-  สุขาวิทยาสวนบุคคล 

-  ภาชนะอุปกรณน้ำใช  และของใช 

-  การปองกันเหตุรำคาญและการระบาด 

ของโรค 
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กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

  มีหนาที ่ความร ับผิดชอบเกี ่ยวก ับงานสาธารณสุขช ุมชน ส งเสร ิมส ุขภาพและอนามัย              

งานปองกันโรคติดตอ  งานสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด  งานอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการใหบริการดาน

สาธารณสุข  และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวของที่ไดรับมอบหมาย โดยแบงสวนราชการในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

ดังน้ี 

  ฝายบริหารงานสาธารณสุข 

  มีหนาที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการควบคุม ดูแลการปฏิบัติงานในหนาที่ ของงานสุขาภิบาล

อนามัยและสิ่งแวดลอม งานรักษาความสะอาด งานควบคุมปองกันโรคติดตอและงานธุรการ โดยมีหนาที่ความ

รับผิดชอบภายในงานนี้  ดังน้ี 

  ๑.  งานอนามัยและสิ่งแวดลอม 

  มีหนาที ่ความรับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานสุขาภิบาลทั ่วไป งานอาชีวอนามัย ควบคุมและ        

การจัดการคุณภาพสิ่งแวดลอม  สงเสริมและเผยแพรกิจกรรมการควบคุมมลพิษและคุณภาพสิ่งแวดลอม ควบคุม

มลพิษ  ศึกษาและวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม  ติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม งานอนามัยชุมชน

สาธารณสุขมูลฐาน  มีหนาที ่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับการรักษาความสะอาดของถนน หรือทางเดินและ              

ที่สาธารณะ รักษาความสะอาดของอาคาร ตลาด กำแพง บริเวณอาคารและที่สาธารณะ งานดูแลอาคารและสิ่ง

ปลูกสรางที ่ตั ้งอยูบนริมถนน ซึ ่งมีสภาพชำรุด ทรุดโทรม หรืออยู ในสภาพนารังเกียจและไมอาจแกไขได           

งานเก็บ กวาด ลางทำความสะอาด เก็บรวบรวมขยะมูลฝอย งานกำจัดสิ่งปฏิกูล งานขนถายขยะมูลฝอย และ    

งานอ่ืนๆ ที่เก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

  ๒.  งานควบคุมปองกันโรคติดตอ 

  มีหนาท่ีรับผิดชอบงานเกี่ยวกับ งานเฝาระวังโรคระบาด งานระบาดวิทยา งานปองกันและระงับ

โรคติดตอนำโดยแมลงและสัตว  โรคเอดส จัดทำสื่อประชาสัมพันธเผยแพรดานการปองกันและระงับโรคติดตอ  

ควบคุมสิ ่งปฏิกูล  รักษาความสะอาดและขนถายสิ ่งปฏิกูล กำจัดขยะมูลฝอยและน้ำเสีย   ควบคุมมลพิษ        

ศึกษาวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมงานติดตามตรวจสอบเกี่ยวกับดานสุขอนามัย และปฏิบัติหนาที่อื ่นที่

เก่ียวของ หรือตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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แผนภูมิแสดง การขอหนังสือรับรองการแจง 

สถานท่ีจำหนายอาหารและสะสมอาหารกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

 

 

 

 

ไมถูกตอง 

       ถูกตอง 

 

            จนท.ตรวจสอบ         ไมถูกตอง 

           สุขลักษณะ (2 วัน)  (3 วัน)           ( 30 วัน) 

 

 

     ถูกตอง      แกไข   ผูประกอบการปรับปรุง 

          แกไขตามคำแนะนำ 

 

          ไมถูกตอง (5 วัน) 

 

 

      

     เอกสารประกอบ 

     ๑.  สำเนาทะเบยีนบานและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจาของกิจการ 

     ๒.  สำเนาการจดทะเบยีนหางฯ บริษัท 

     ๓.  หลักฐานแสดงวาสถานท่ีนั้นใชประกอบไดโดยถกูตองตามกฎหมาย 

         ควบคุมอาคาร 

     ๔.  แผนท่ีสังเขป 

     เอกสารเพิ่มเตมิกรณีมอบอำนาจ 

     ๑.  หนังสือมอบอำนาจ 

     ๒.  สำเนาทะเบยีนบานและบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบ 

ระยะเวลาการดำเนินงาน หนังสือรับรองการแจง 15 วัน 

ผูประกอบกิจการยื่นคำรอง

พรอมเอกสารประกอบ 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร แจงผูประกอบการทราบ 

แนะนำใหปรับปรุงดานสุขลักษณะ        

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาออกหนังสือรับรอง (2 วัน) 

ผูประกอบการชำระคาธรรมเนียม 

และรับหนังสือรับรอง (1 วัน) 
จนท.ทำหนังสือแจงไมออก 

หนังสือรับรองการแจง 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

เร่ือง การกำจัดส่ิงปฏิกูลมูลฝอย 

 

 

       ภาระหนาที่หลัก 

 

  

 

 

        

 

    

                 ในกรณีท่ีมีเหตุอันควร 

            

 

   

                

 

   

 

 

    แตตองปฏิบัติตาม     

      

                

 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

เก็บ/ขน/กำจัดเอง

โดยเก็บคาบริการ 

ออกเทศบัญญัติ 

 

อัตราคาธรรมเนียมไม

เกินกฎกระทรวง 

 

เรื่องการหามถายเททิ้ง 

 

เรื่องการจัดใหมีท่ีรองรับ 

สิ่งปฏิกูล/มูลฝอย 

เรื่องวิธีการเก็บ ขน  กำจัด    ของ

เจาของ/ผูครอบครองอาคารหรือ

สถานท่ีใดๆ 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข   

ในการปฏิบัติของผูไดรับ

อนุญาตและอัตราคาบริการ

เรื่องอื่นใดที่จำเปนตองกำหนด

   

อาจมอบใหบุคคลใด

ดำเนินการภายใตการ

ควบคุมดูแล 

อนุญาตใหบุคคลที่ไดรับ

อนุญาตตามมาตรา 19 

ดำเนินการแทน 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมของกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

เร่ือง ตลาด 

 

 

 

 

        

 

 

       ไมตองขออนุญาต 

       แตตองปฏิบัติตาม 

        

   

 

 

     

 

     

 

 

มีอำนาจออก 

 

ขอกำหนด 

 

   

ผูจัดตั้งตลาด 

เอกชน กระทรวง ทบวง กรม 

ตองขออนุญาต เปลี่ยนแปลง 

ขยาย/ลด 

ขนาดตลาด 

ตองปฏิบัติตาม

ขอกำหนดฯ 

เจาพนักงานทองถิ่น เงื่อนไขเฉพาะท่ีแจง 

เปนหนังสือ 
 

     สุขลักษณะเกี่ยวกับ   

     *   ที่ตั้ง แผนผัง สิ่งปลูกสราง 

     *   การจัดสถานที่ การวางสิ่งของ  

     *   การรักษาความสะอาด 

     *   การกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอย การระบายน้ำทิ้ง 

     *   การปองกันเหตุรำคาญและการระบาดของโรค 

     *   สุขลักษณะของผูขายและผูชวยขายในตลาด 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมดูแลส่ิงปฏิกูล มูลฝอย ของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

กับโรงงานอุตสาหกรรม 

 

        

 

 

 

                 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

 

 

 

สิ่งปฏิกูล 

มูลฝอย 

อุจจาระ ปสสาวะ สิ่งโสโครกที่มี

กลิ่นเหม็น 

ขยะทั่วไป ขยะอันตราย 

ขยะติดเชื้อ 
ขยะอนัตราย 

จากครวัเรือน 
กาก

อตุสาหกรรมที�

เป็นพิษ 

อยูในการควบคุมของราชการสวนทองถิ่น   

ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

อยูในการควบคุมของกรมโรงงานอุตสาหกรรม

ตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535 
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แผนภูมิแสดง ข้ันตอนการขออนุญาต/ตอใบอนุญาต 

การขออนุญาตดำเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ, สถานท่ีจำหนายอาหาร 

และสะสมอาหาร,ตลาด,การเก็บ กำจดัสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 

 

 

    

 

        

        ไมถูกตอง 

                  

                          ถูกตอง 

 

                              ไมถูกตอง        (30 

วัน)  

    ถูกตอง          (5 วัน) 

     

      แกไข 

 

                 ไมถูกตอง(5 วัน) 

   

 

       เอกสารประกอบ 

1. สำเนาทะเบียนบานและสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู 

 ประกอบกิจการ 

           2. สำเนาการจดทะเบยีนหางฯ บริษัท 

      3. หลักฐานแสดงวาสถานท่ีนั้นใชประกอบไดโดยถูกตองตาม 

      กฎหมายควบคุมอาคาร    4.  แผนที่สังเขป 

       เอกสารเพิ่มเตมิกรณีมอบอำนาจ 

           1.  หนังสือมอบอำนาจ 

                    2.  สำเนาทะเบียนบานและบัตรประจำตัวประชาชนผูรับมอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินงาน  ใบอนุญาต 15วนั 

ผูประกอบการยื่นคำรอง 

พรอมเอกสารประกอบ 

จนท.ตรวจสอบเอกสาร (1 วัน) แจงผูประกอบการทราบ 

แนะนำใหปรับปรุงดานสุขลักษณะ  

จนท.ตรวจสอบ 

สุขลักษณะ (5 วัน) 

ผูป้ระกอบการปรบัปรุง 

แกไ้ขตามคาํแนะนาํ 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนญุาต (� วนั) 

จนท.ทำหนังสือแจงผูประกอบการเพื่อ

ชำระคาธรรมเนียมใบอนุญาต (2 วัน) 

จนท.ทำหนังสือแจง

คำส่ังไมอนุญาต 

ผูประกอบการชำระ

คาธรรมเนียม 

และรับใบอนุญาต (4 วัน) 
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แผนภูมิแสดง การควบคุมในเรื่องเหตุรำคาญ 

 

 

 

 

       

        

   ตรวจสอบภายใน ๓ วัน          ตรวจสอบภายใน ๓ วัน 

 

 

      

 

 

            

           

               ถาไมแกไข       ถาเปนกรณีท่ีอาจ 

                   เปนอันตราย 

     

 

 

 

 

 

     

 

 

 

เหตุรำคาญ 

เกิดหรืออาจเกิดขึ้น 

ในที่/ทางสาธารณะ 

เกิดขึ้นในสถานที่เอกชน 

สั่งใหบุคคลท่ีกอเหตุ

ระงับ/ปองกันภายใน

เวลาอันสมควร 

นายกเทศมนตรีฯ   

มีอำนาจ 

สั่งใหเจาของ/            

ผูครอบครองสถานที่

ระงับ/แกไขภายในเวลา

อันเหมาะสม 

ถาไมแกไขและอาจเปนอันตราย      

รายแรง 

เขาไประงับ/จัดการไดโดย

บุคคลกอเหตุเปนผูเสีย

คาใชจาย 

เขา้ไประงบั/จดัการได้

โดยเจา้ของ/ผูค้รอบครอง

ถา้เกี�ยวขอ้งตอ้งเสีย

ค่าใชจ้า่ย 

แจง้ใหผู้ร้อ้งทราบทกุ 

� วนั 

สั�งหา้มใช/้ยินยอมให ้

ใชส้ถานที�นั�นจนกว่า 

แกไ้ขได ้

แจง้ใหผู้ร้อ้งทราบทกุ     

� วนั 



 

 

 

      แผนผังการปฏิบัติงานกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

 

 

 

        

          

 

 

           

คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ 

ประกาศคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพตำบลขามทะเลสอ 

คณะกรรมการกองทุนฯ เงินกองทุน การบริหารจัดการ 

กองทุน สปสช. 

งบอปท.สมทบ 

*  การวางแผนสุขภาพ 

    ชุมชน 

*  การอนุมัติโครงการ 

*  การติดตามกำกับ 

เกิดการสงเสริมสุขภาพ และปองกันโรคชุมชน ตามวัตถุประสงค 

อปท. 

ปชช. 

หนวย

บริการ 

อื่น ๆ 

สปสช. 

สปสช. 

สาขาเขต 

สปสช. 

สาขาจว/ทอ้งถิ�น จว 

ติดตามกำกับ 
การบริการสาธารณสุขสำหรับผูสูงอายุท่ีมีภาวะพึ่งพิง (LTC) 

11 
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สรุปงานที่ไดรับมอบหมายหนาที่ภายในกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

1.  งานธุรการ     มอบหมายให 

  1.1 นางนาฏยา คำพวง ตำแหนง  นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ เลขที่ตำแหนง  20-2-06-

3101-004 ทำหนาที ่ห ัวหนางานธ ุรการ  มีหนาที ่ร ับผ ิดชอบและปฏิบ ัต ิงานเก ี ่ยวกับงานธ ุรการ                      

ในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติงานเกี่ยวกับ 

  1. งานธุรการและงานสารบรรณ 

  2. งานดูแลรักษา  จัดเตรียม  และใหบริการเรื่องสถานที่  วัสดุอุปกรณ 

  3. งานติดตอประสานงาน  อำนวยความสะดวกในดานตาง ๆ และงานพิธีการตาง ๆ 

  4. งานประสานงานเก่ียวกับการประชุมสภาเทศบาล คณะผูบริหารและพนักงานเทศบาล 

  5. งานสาธารณกุศลของเทศบาลและหนวยงานตาง ๆ ที่ขอความรวมมือ 

  6. งานตรวจสอบ  แสดงรายการเก่ียวกับเอกสารสำคัญของทางราชการ 

  7. งานจัดทำคำสั่งและประกาศ 

8. เปนเจาหนาที่พัสดุปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุภายในหนวยงาน เชน  การรับ-จาย

วัสดุการควบคุมการใชพัสดุ และเปนผูประสานงานเกี่ยวกับงานบริหารพัสดุกับเจาหนาที่พัสดุกลางที่ตั้งไวท่ี

กองคลัง และการจัดทำฎีกาทุกประเภทภายในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

9. จัดทำทะเบียนคุมครุภัณฑประจำ กองสาธารณสุขฯ ใหถูกตองตรงกับหนวยพัสดุกลาง 

10. งานธุรการอื ่นๆควบคุม ดูแล ยานพาหนะประจำกองสาธารณสุขฯ ไดแก การซอมบำรุงรักษา               

ตามระยะทาง การบำรุงรักษายานพาหนะของพนักงานขับรถฯ จัดทำทะเบียนประวัติรถยนต ประวัติการซอมบำรุง ใหเปน

ปจจุบัน 

11.งานอ่ืนที่เกี่ยวของหรือตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

  2.  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม   มอบหมายให 

  2.1 นางสาวกรรญา  ภานุรักษ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เลขท่ี

ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่ หัวหนางานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดลอม โดยมี นายสมชัย     

ไทยมะณี  ตำแหนง นักพัฒนาชุมชน เปนผูชวย มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ี  ดังนี้ 

1. งานควบคุมดานสุขาภิบาลและสิ่งแวดลอม 

2. งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 

3. งานควบคุมการประกอบการคาท่ีนารังเกียจ หรืออาจเปนอันตรายตอสุขภาพ 

4. งานปองกันควบคุมแกไข เหตุรำคาญ และมลภาวะ 
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5. งานสุขาภิบาลโรงงาน 

6. งานชีวอนามัย 

7. งานคุมครองผูบริโภค 

8. งานอื่นที่เก่ียวของหรือตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

                   3. งานปองกันและควบคุมโรคติดตอ    มอบหมายให 

3.1 นางสาวกรรญา ภานุรักษ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  เลขท่ี

ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที ่หัวหนางานปองกันและควบคุมโรคติดตอ โดยมี นายสมชัย            

ไทยมะณี ตำแหนงนักพัฒนาชุมชน  มีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาที่  ดังน้ี 

1.  งานปองกันและสรางเสริมภูมิคุมกันโรคติดตอ 

2.  งานควบคุมแมลง และพาหะนำโรค 

3.  งานควบคุมปองกันโรคติดตอ 

4.  งานสัตวแพทย 

5.  ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เกี่ยวของหรือตามท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย   

  4.  งานสงเสริมสุขภาพ มอบหมายให 

  4.1 นางสาวกรรญา  ภานุรักษ ตำแหนง ผู อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม         

เลขที่ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่หัวหนางานสงเสริมสุขภาพ โดยมี นางนาฏยา คำพวง ตำแหนง 

นักจัดการงานทั่วไปชำนาญการ เลขที่ตำแหนง 20-2-06-3101-004   เปนผูชวย  มีหนาที่รับผิดชอบและ

ปฏิบัติงานดังนี้  

1. งานสุขศึกษา 

  2. งานอนามัยโรงเรียน 

3. งานอนามัยแมและเด็ก 

  4. งานวางแผนครอบครัว 

  5. งานสาธารณสุขมูลฐาน 

  6. งานโภชนาการ 

  7. งานสุขภาพจิต 

  8. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

  9. งานปองกันการติดยาเสพติดและสารเสพติด 

  10.งานสาธารณสุขมูลฐาน 

  11.งานคุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข 

  12.งานสงเสริมสุขภาพและสาธารณสุขอ่ืนๆ 

  13.งานอ่ืนๆที่เก่ียวของหรือตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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5.  งานรักษาความสะอาด   มอบหมายให 

5.1 นางสาวกรรญา  ภานุรักษ ตำแหนง ผูอำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม เลขท่ี

ตำแหนง 20-2-06-2104-001 ทำหนาที่หัวหนางานรักษาความสะอาด โดยมี นายสมชัย  ไทยมะณี ตำแหนง

นักพัฒนาชุมชน  เปนผูชวย และมอบหมายให 

5.1.1 นายธานิน  พุทธิกาญจนกุล พนักงานขับรถบรรทุกขยะ (พนักงานจางเหมา) ทำหนาท่ี   

ขับรถบรรทุกขยะ หมายเลขทะเบียน 85 – 3060 นครราชสีมา โดยมีพนักงานประจำรถบรรทุกขยะ  ดังนี้ 

1. นายสมพงษ  เสมอโชต ิ    พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา)  

         2. นายสุรเชษฏ  เสริมกุลเชื้อ   พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา) 

3. นายสิทธิชัย  ประสิทธิ์สุวรรณ  พนักงานจัดเก็บขยะมูลฝอย (พนักงานจางเหมา)  

รับผิดชอบบริเวณบานหนองค ูหมูท่ี 2, โรงเรียนอนุบาลรัฐราษฏรรังสรรค,  โรงเรียนขามทะเลสอวิทยา 
สถานีตำรวจภูธรอำเภอขามทะเลสอ , ที ่ว าการอำเภอขามทะเลสอ และพื ้นที ่ท ี ่ไดร ับมอบหมาย               
วันจันทร - วันเสาร เวลา  04.00 – 12.00  น. 

5.1.2 นายวันเพ็ง  กาวสูงเนิน  พนักงานขับรถบรรทุกขยะ (พนักงานจางเหมา) ทำหนาท่ีขับ

รถบรรทุกขยะทะเบียน หมายเลขทะเบียน  87 – 5536 นครราชสีมา โดยมีพนักงานประจำรถบรรทุกขยะ  

ดังน้ี 

1.   นายสมเกยีรติ ์  ชาญสงูเนนิ                 พนักงานจดัเกบ็ขยะมลูฝอย (พนกังานจางเหมา) 
2.   นายมนัส    วิลยั               พนักงานจดัเกบ็ขยะมลูฝอย (พนกังานจางเหมา)                            
3.   นายไพรัตน   นอยหนู         พนักงานจดัเกบ็ขยะมลูฝอย (พนกังานจางเหมา)   
4.   นายออมทรัพย    ผงัด ี   พนักงานจดัเกบ็ขยะมลูฝอย (พนกังานจางเหมา) 

             รับผิดชอบบริเวณบานสีจาน ,บานหนองขุน,บานพวงพยอม,วัดปาฯ,โรงพยาบาลขามทะเลสอ 

และพื้นที่ท่ีไดรับมอบหมาย  วันจันทร - วันเสาร เวลา  04.00 – 12.00  น. 

               โดยใหมีหนาที่รับผิดชอบและปฏิบัติหนาที ่ ดังนี้ 

1. งานกวาดลางทำความสะอาดตลาดและถนนในพ้ืนท่ีเทศบาลตำบลขามทะเลสอ 

2. งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย    

3. งานขนถายขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  

4. งานดูแลรักษาเครื่องมือ อุปกรณ ใหอยูในสภาพท่ีใชงานไดเสมอ 

5. งานจัดเก็บขยะมูลฝอยตามเสนทางที่กำหนด  

6. ดูแลความสะอาดและความเรียบรอยตามเสนทางไมใหมีขยะตกหลน 

7. งานรับเรื่องราวรองทุกขและรองเรียนเกี่ยวกับการใชบริการของงานรักษาความสะอาด 

8. ตรวจสอบและพิจารณาในการขอถังขยะ และการตั้งถังขยะในชุมชน 

9. งานกำจัดขยะและน้ำเสีย 

10.ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของหรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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5.1.3 นายกระวี   จิตรโคกกรวด  (พนักงานจางเหมา) ทำความสะอาดและงานบริการทั่วไป 

ปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบ ดังนี้  

1. งานทำความสะอาดสถานที่ บริเวณตาง ๆ และเสนทาง ที่ไดรับมอบหมาย   ดูแลและ     

ทำความสะอาดสำนักงานตลาดสดเทศบาลฯ 

2.ปฏิบัติหนาที่อื่นที่เก่ียวของหรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 

5.1.4 นางสาวดวงมณี  ไทยมะณี  (พนักงานจางเหมา) ทำความสะอาดและงานบริการทั่วไป 

ปฏิบัติหนาที่ความรับผิดชอบ ดังนี้  

1. งานทำความสะอาดสถานที่ บริเวณตาง ๆ และเสนทาง ที่ไดรับมอบหมาย   ดูแลและ    

ทำความสะอาดสำนักงานตลาดสดเทศบาลฯ 

2. ปฏิบัติหนาที่อ่ืนท่ีเก่ียวของหรือตามที่ผูบังคับบัญชามอบหมาย 
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