
คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙                  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  อําเภอขามทะเลอ  จังหวัดนครราชสีมา    

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

๑. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วันนับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา ๑๑)  

๒. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได้  

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ 

คําขอจดทะเบียน  

๔. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th  

หมายเหตุขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน 

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น 

เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่น 

เพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าวมิ 

เช่นนั้นจะถือว่าผู้ย่ืนคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ 

มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน  

  

ช่องทางการให้บริการ  

  

สถานที่ให้บริการ  
(หมายเหตุ: -)  
เทศบาลตําบลขามทะเลสอ  อําเภอขามทะเลสอ จังหวัด

นครราชสีมาอาคารสํานักงานเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

อําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมา โทร : ๐-๔๔๓๙-

๗๑๖๒ website : https://khamtalayso.go.th/ติดต่อด้วย 

ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน 
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง)  

    

    



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๖๐ นาที  

 

ลําดับ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  ส่วนที่รับผิดชอบ  

๑)  การตรวจสอบเอกสาร  

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  

(หมายเหตุ: -)  

๓๐ นาที  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

อําเภอขามทะเลสอ 

จังหวัดนครราชสีมา  

๒)  การตรวจสอบเอกสาร  

เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม  

(หมายเหตุ: -)  

๕ นาที  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

อําเภอขามทะเลสอ 

จังหวัดนครราชสีมา  

๓)  การพิจารณา  

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/ 
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา 
เอกสาร  
(หมายเหตุ: -)  

๑๕ นาที  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

อําเภอขามทะเลสอ 

จังหวัดนครราชสีมา 

๔)  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน 

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคําขอ  

(หมายเหตุ: -)  

๑๐ นาที  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 

อําเภอขามทะเลสอ 

จังหวัดนครราชสีมา 

  

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๑)  

  

คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)  

ฉบับจริง ๑ ฉบับ  

สําเนา ๐ ฉบับ  

หมายเหต-ุ  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

๒)  

  

บัตรประจําตัวประชาชน  

ฉบับจริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต ุ(พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง)  

กรมการปกครอง  



 

ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๓)  

  

สําเนาทะเบียนบ้าน ฉบับ
จริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต ุ(พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง)  

กรมการปกครอง  

๔)  

  

หนังสือให้ความยินยอมให้ใชส้ถานที่ตั้งสํานักงานแห่งใหญ่โดยให้ 
เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยานลงชื่อ 
รับรองอย่างน้อย ๑ คน  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต(ุกรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )  

-  

๕)  

  

สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร 
สิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต ุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )  

-  

๖)  

  

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานที่สําคัญ 

บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร ฉบับ

จริง ๑ ฉบับ  

สําเนา ๐ ฉบับ  

หมายเหต-ุ  

-  

๗)  

  

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 

ฉบับจริง ๑ ฉบับ  

สําเนา ๐ ฉบับ  

หมายเหต ุ–  

-  



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

๘)  

  

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อม 

ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง  

ฉบับจริง ๐ ฉบับ  

สําเนา ๑ ฉบับ  

หมายเหตุ -  

กรมการปกครอง  

๙)  

  

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จําหน่ายหรือให้ 

เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า 

หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อ 

ขายจากต่างประเทศพร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง  

ฉบับจริง ๐ ฉบับ  

สําเนา ๑ ฉบับ  

หมายเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์กิจการขายหรือให้เช่าแผ่นซีดี 

แถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล 

เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง) 

-  

๑๐)  

  

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐาน 
แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าที่เพื่อทําบันทกึ 
ถ้อยคํา เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดง
หลักฐาน แสดงจํานวนเงินทุนก็ได้  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต(ุใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์กิจการค้าอัญมณีหรือ 

เครื่องประดับซึ่งประดับด้วยอัญมณี)  

-  

  

 

 

 

 

 

 



ค่าธรรมเนียม  

ลําดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)  

๑)  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ)  

(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม ๕๐ บาท  

  

๒)  ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)  

(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม ๓๐ บาท  

  

  

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ  
 

ลําดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  

๑)  เทศบาลตําบลขามทะเลสออําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมาอาคาร สํานักงานเทศบาลตําบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมาโทร : ๐-๔๔๓๐-๗๑๖๒website : https://khamtalayso.go.th/  
(หมายเหตุ: -)  

๒)  ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์  

(หมายเหตุ: (๐-๒๕๔๗-๔๔๔๖-๗ ))  

๓)  โทรศัพท์ : Call Center ๑๕๗๐  

(หมายเหตุ: -)  

๔)  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th  

(หมายเหตุ: -)  

๕)  ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.

๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐))  

 

 

 

 

 

http://www.dbd.go.th/


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ลําดับ   ชื่อแบบฟอร์ม  

๑)  คู่มือการกรอกเอกสาร  

(หมายเหตุ: -)  

 

  

หมายเหตุ  

-  

    
 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงาน : (ใส่ช่ือกระบวนงาน)  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : (ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, 

Department, Ministry)  

ประเภทของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  

หมวดหมู่ของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  

กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : (ใส่ช่ือก.ม.ท่ีให้อํานาจการอนุญาต)  

ระดับผลกระทบ : (ใส่ระดับผลกระทบ)  

พื้นที่ให้บริการ : (ใส่พื้นท่ีให้บริการ)  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : (ใส่กฎหมายท่ีกําหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ : (ใส่ระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด)  

  

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:    

  จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน     

  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   

  จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด   

  

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : 


