
คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์             

พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลขามทะเลสอ  อําเภอขามทะเลสอ  จังหวัดนครราชสีมา    

  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื่นคำขอจด 

ทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา ๓๐ วันนับต้ังแต่วันท่ีได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ  (มาตรา ๑๓)  

๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื่นย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได้  

๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบ 

คำขอจดทะเบียน  

๔. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th  

หมายเหตุ  ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ใน 

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็น 

เหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต้องยื่น 

เพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล่าวมิ 

เช่นนั้นจะถือว่าผู้ย่ืนคำขอละท้ิงคำขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะ 

มอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคำขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน  

  

ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ  
(หมายเหตุ:-)  
เทศบาลต าบลขามทะเลสอ อ าเภอขามทะเลสอจังหวัด 
นครราชสีมาอาคารส านักงานเทศบาลต าบลขามทะเลสออ าเภอ 
ขามทะเลสอจังหวัดนครราชสีมาโทร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒ /
ติดต่อด้วย ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน 
ศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา  
๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง)   

   

 

    

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๖๐ นาที  

ลําดับ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  ส่วนที่รับผิดชอบ  

๑)  การตรวจสอบเอกสาร  
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล  
(หมายเหตุ: -)  

๓๐ นาที  เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัด นครราชสีมา   

๒)  การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระค่าธรรมเนียม  
(หมายเหตุ: -)  

๕ นาที  เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัด นครราชสีมา   

๓)  การพิจารณา  
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า 
ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ 
สําเนาเอกสาร  
(หมายเหตุ: -)  

๑๕ นาที  เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัด นครราชสีมา  

  

๔)  การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน 
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ  
(หมายเหตุ: -)  

๑๐ นาที  เทศบาลตำบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัด นครราชสีมา   

  

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๑)  
  

คําขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบทพ.)  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต ุ-  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

๒)  
  

บัตรประจําตัวประชาชน  
ฉบับจริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต ุ(สําเนาบัตรประจําตัวของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลง 
 นามรับรองสําเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง  

 



 

 

 

ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๓)  
  

สําเนาทะเบียนบ้าน ฉบับ
จริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจพร้อมลงนาม 
รับรองสําเนาถูกต้อง)  

กรมการปกครอง  

๔)  
  

(ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งสํานักงานแห่ง 
ใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มีพยาน 
ลงชื่อรับรองอย่างน้อย ๑ คน  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน )  

-  

๕)  
  

สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสาร 
สิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง ๐ ฉบับ  
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต ุ(กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  

-  

๖)  
  

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญ 
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร  
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต ุ-  

-  

๗)  
  

หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต ุ–  

-  



ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๘)  
  

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อม 
ลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง  
ฉบับจริง ๐ ฉบับ 
สําเนา ๑ ฉบับ  
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง  
 
 

๙)  
  

ใบทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับจริง) 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต-ุ  

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  

  

ค่าธรรมเนียม  

ลําดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)  

๑)  ค่าธรรมเนียม (คร้ังละ)  
(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม ๒๐ บาท  
  

๒)  ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ)  
(หมายเหตุ: -)  

ค่าธรรมเนียม ๓๐ บาท  
  

  

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ  

ลําดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  
๑)  เทศบาลตำบลขามทะเลสอ อําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมา อาคารสํานักงานเทศบาลตำบลขามทะเล

สอ อําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมาโทร : ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  website : 
https://khamtalayso.go.th/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน    
(หมายเหตุ: -)  

๒)  ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์  
(หมายเหตุ: (๐๒-๕๔๗-๔๔๔๖-๗))  

๓)  โทรศัพท์ : Call Center ๑๕๗๐  
(หมายเหตุ: -)  

๔)  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th  
(หมายเหตุ: -)  

๕)  ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th /             
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐))  

http://www.dbd.go.th/


แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ลําดับ  ชื่อแบบฟอร์ม 

๑)  คู่มือการกรอกเอกสาร 
 (หมายเหตุ: -)  

 

  

หมายเหตุ  

-  

 
 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที่  
  

ชื่อกระบวนงาน : (ใส่ช่ือกระบวนงาน)  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน : (ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, 

Department, Ministry)  

ประเภทของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  

หมวดหมู่ของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  

กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : (ใส่ช่ือ ก.ม.ท่ีให้อํานาจการอนุญาต)   

ระดับผลกระทบ : (ใส่ระดับผลกระทบ)  

พื้นที่ให้บริการ : (ใส่พื้นท่ีให้บริการ)  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา:(ใส่กฎหมายท่ีกําหนดระยะเวลา)  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด)  

  

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:    

   จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน     

   จํานวนคำขอที่มากที่สุด   

  จํานวนคำขอที่น้อยท่ีสุด   

  

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  

  

  


