
คู่มือสําหรับประชาชน : การรับชําระภาษีป้าย  
หน่วยงานที่ให้บริการ :  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ อําเภอขามทะเลสอ จังหวัดนครราชสีมา กระทรวงมหาดไทย  
  
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต      
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชําระภาษีป้าย 
แสดงชื่อย่ีห้อหรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหา 
รายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  
๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตําบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑)  
๓. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม  
๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. ๓)  
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของป้ายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)  
๖. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชําระภาษีและเงินเพิ่ม  
๗. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน ๓๐ วันนับแต่ได้รับ 
แจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖๐ วันนับแต่ 
วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ 
๘. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะนั้นผู้
รับคําขอและผู้ย่ืนคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น 
คําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดผู้รับคําขอจะ 
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอ 
หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายน้ันเรียบร้อยแล้ว 
๑๐. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน 
แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๑๑. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคําขอทราบภายใน ๗ วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา ๑๐ 
แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
ช่องทางการให้บริการ  

สถานที่ให้บริการ (หมายเหตุ: -) สํานักงานเทศบาลตําบล
ขามทะเลสอ  ๓๗๘ ม.๗ ต.ขามทะเลสอ                            
อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมาโทร ๐-๔๔๓๙-๗๑๖๒  /
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวัน 
ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต่เวลา 
๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเท่ียง)  

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : ๔๖ วัน  

ลําดับ  ขั้นตอน  ระยะเวลา  ส่วนที่รับผิดชอบ  

๑)  การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) เพื่อให้ 
พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ 
เอกสารหลักฐาน  
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลา : ๑ วัน (ภายในเดือนมีนาคมของ 
ทุกปี)  
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องค์การ 
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา))  

๑ วัน  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัดนครราชสีมา  

  

๒)  การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการ
ป้ายตามแบบ แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการ
ประเมินภาษี (หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลา : ภายใน ๓๐ วันนับ
จากวันท่ียื่น แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธี ปฏิบัติราชการทางปกครองพ.ศ. ๒๕๓๙)  
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องค์การ 
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา))  

๓๐ วัน  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัดนครราชสีมา  

 

๓)  การพิจารณา  
เจ้าของป้ายชําระภาษี  
(หมายเหตุ: (๑. ระยะเวลา : ภายใน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้ง 
การประเมิน (กรณีชําระเกิน ๑๕ วันจะต้องชําระเงินเพิ่มตาม 
อัตราที่กฎหมายกําหนด)  
๒. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือเทศบาล.....(ระบุชื่อ) / องค์การ 
บริหารส่วนตําบล.....(ระบุชื่อ) / เมืองพัทยา))  

๑๕ วัน  เทศบาลตําบลขามทะเลสอ 
อําเภอขามทะเลสอ 
จังหวัดนครราชสีมา  

  

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๑)  
  

บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด 
สําเนา ๑ ชุด 
หมายเหต-ุ  

-  



ลําดับ  ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

๒)  
  

ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด  
สําเนา ๑ ชุด  
หมายเหต-ุ  

-  

๓)  
  

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้ายวัน 
เดือนปีที่ติดต้ังหรือแสดง  
ฉบับจริง ๑ ชุด  
สําเนา ๐ ชุด หมาย
เหต ุ-  

-  

๔)  
  

หลักฐานการประกอบกิจการเช่นสําเนาใบทะเบียนการค้าสําเนา 
ทะเบียนพาณิชย์สําเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  
ฉบับจริง ๐ ชุด  
สําเนา ๑ ชุด  
หมายเหต-ุ  

-  

๕)  
  

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา 
ฉบับจริง ๑ ชุด  
สําเนา ๑ ชุด  
หมายเหต-ุ  

-  

๖)  
  

สําเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย(ถ้าม)ี 
ฉบับจริง ๐ ชุด  
สําเนา ๑ ชุด  
หมายเหต-ุ  

-  

๗)  
  

หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้ดําเนินการแทน) 
ฉบับจริง ๑ ฉบับ  
สําเนา ๐ ฉบับ  
หมายเหต-ุ  

-  

  
ค่าธรรมเนียม  

ลําดับ  รายละเอียดค่าธรรมเนียม  ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)  

 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม   
   
  



ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ  

ลําดับ  ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  
๑)  สํานักงานเทศบาลตําบลขามทะเลสอ  ๓๗๘ ม.๗ ต.ขามทะเลสอ อ.ขามทะเลสอ จ.นครราชสีมา                     

โทร  ๐-๔๔๓๙-๕๐๖๒   
(หมายเหตุ: -)  

๒)  ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / ตู้ปณ.
๑๑๑๑ เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. ๑๐๓๐๐))  

  
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ลําดับ  ชื่อแบบฟอร์ม  

๑)  ๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ๒. แบบย่ืนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 
(หมายเหตุ: -)  

  
หมายเหตุ  
-  
  
  
  
  
    
     
 
 
 
 
 
 
 
    
  
  
  



 ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที่ 
  
ชื่อกระบวนงาน:(ใส่ช่ือกระบวนงาน)  
หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน:(ชื่อหน่วยงานผู้รับผิดชอบในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, 
Ministry)  
ประเภทของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  
หมวดหมู่ของงานบริการ : (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ)  
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : (ใส่ช่ือก.ม.ท่ีให้อํานาจการอนุญาต)  
ระดับผลกระทบ : (ใส่ระดับผลกระทบ)  
พื้นที่ให้บริการ : (ใส่พื้นท่ีให้บริการ)  
กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กําหนดระยะเวลา : (ใส่กฎหมายท่ีกําหนดระยะเวลา) ระยะเวลาที่กําหนดตาม
กฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ : (ใส่ระยะเวลาตามท่ีกฎหมายกําหนด)  
  
ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน:    
  จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน     
  จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด   
  จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด   
  
ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน:  
  
  

  


